ZARZADZENIE Nr 1/ 2010
WOJTA GMINY SZYDLOW
z dnia 4 stycznia 2010 roku

w sprawie zmian w ,Instrukcji o organizacji i zakresie dziatania archiwum
zaktadowego Urzedu Gminy w Szydtowie”

Na podstawie art. 6 ustawy z dnia z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach (tekst jednolity Dz. U. z 2006 r. Nr 97, poz.673, Nr
104, poz. 708, Nr 170, poz. 1217, Nr 220, poz. 1600, z 2007 r. Nr 64, poz. 426,
z 2008 r. Nr 227, poz. 1505) zarzadzam, co nastepuje:

§1.

W ,Instrukcji o organizacji i zakresie dziatania archiwum zaktadowego Urzedu Gminy
w Szydtowie” stanowigcy zatacznik do Zarzadzenia 49/ 2008 Wojta Gminy Szydtow
z dnia 31 grudnia 2008 roku w sprawie wprowadzenia w zycie Instrukcji
0 organizacji i zakresie dziatania archiwum zaktadowego Urzedu Gminy w Szydtowie”
wprowadza sie nastepujace zmiany:
1. W punkcie 2. podpunkt 3. uzyte okreslenie ,akta” zastepuje sie okresleniem
~-dokumentacja”,
2. W punkcie 6. podpunkt 5. otrzymuje brzmienie:
~wspotpraca z wtasciwym terytorialnie archiwum panstwowym, przygotowanie
i przekazywanie materiatow archiwalnych do Archiwum Panstwowego
w Kielcach Oddziat w Pinczowie,”
3. Punkt 11.1.2. otrzymuje brzmienie:
~-Komisja nie moze zmieni¢ kwalifikacji materiatow archiwalnych (kat. ,A”),
moze wnioskowac o przekwalifikowanie dokumentacji niearchiwalnej (kat. ,B”)
do kat. ,A” oraz wydtuzy¢ okres przechowywania dokumentacji
niearchiwalnej.”
4. Punkt 13.2. otrzymuje brzmienie:
~Protokét oceny dokumentacji niearchiwalnej wraz ze spisem dokumentacji

niearchiwalnej przeznaczonej na makulature, po podpisaniu protokotu i spisu
przez cztonkéw komisji przedktada sie Kierownikowi jednostki organizacyjnej
lub osobie przez niego upowaznionej w celu uzyskania akceptacii.”

5. Zatgcznik Nr 5 do ,Instrukcji o organizacji i zakresie dziatania archiwum
zaktadowego Urzedu Gminy w Szydtowie” otrzymuje brzmienie podane
w zatgczniku do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2.

Wykonanie zarzadzenia powierza sie pracownikom Urzedu Gminy w Szydtowie.

§3.

Zarzadzenie wchodzi z dniem podpisania.



Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 1/ 2010
Wéjta Gminy Szydiéw

z dnia 4 stycznia 2010 roku

,.Zatacznik Nr 5

Szydtow, dnia ...l

(nazwa i adres jednostki organizacyjnej)

PROTOKOL OCENY

dokumentacji niearchiwalne;j

Komisja w sktadzie: (imiona, nazwiska i stanowiska cztonkéw Komisji)

dokonata ocen 1 wydzielenia przeznaczonej do przekazania na
makulatur zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej w ilosci ......... mb
1 stwierdzita, ze stanowi ona dokumentacj¢ niearchiwalna
nieprzydatna do celow praktycznych jednostki organizacyjnej, oraz ze
uptynely terminy jej przechowywania okreslone w jednolitym
rzeczowym wykazie akt lub kwalifikatorze dokumentacji techniczne;.

Przewodniczacy Komisji ............cooviiiiinnnnn.

Cztonkowie Komisji:

(Podpisy)
L
2
Zataczniki:
......... kart spisu

......... pozycji spisu’”



