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Zarzqdzenie nr 100

BURMISTRZA MIASTA I GMINY SZYDEOW
Z dnia 28 listopada 2019 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej aktywow i pasywow oraz
powotania Komisji Inwentaryzacyjnej

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(ednolity tekst Dz. U. z 2019 r. poz. 506, 1309, 1571, 1696, 1815), oraz art. 26 i 27 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci ( jednolity tekst Dz. U. 22019 r. poz. 351, 1495, 1571,
1655, 1680) oraz zarzgdzenia nr 77 z dnia 28 grudnia 2018 roku w sprawie instrukcji
inwentaryzacyjnej Urzedu Miasta i Gminy w Szydlowie zarzadzam, co nast¢puje:

§1.

Przeprowadza si¢ w Urzgdzie Miasta i Gminy w Szydlowie inwentaryzacje aktywdw i pasywow za
2019 rok, zwang dalej inwentaryzacjg aktywow i pasywow.

§ 2.
Powoluj¢ Komisje¢ Inwentaryzacyjng w skladzie:

1. Agata Suchojad - przewodniczgca,
2. Mateusz Szwarc - czlonek,
3. Monika Kwiatek - czlonek,

w celu przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji metoda spisu z natury nastepujacych sktadnikéw
majatkowych Gminy wedlug stanu na dzien 31.12.2019 .

1. Srodki pieniezne w kasie jednostki, depozyty, druki $cistego zarachowania, czeki, obce
weksle.

2. Papiery warto$ciowe w postaci materialnej.

3. Obce srodki trwale, pozostale $rodki trwate oraz rzeczowe sktadniki majgtku obrotowego.

4. Zapasy materialéw, towaréw objetych ewidencjg ilosciowo-warto$ciowa.

§ 3.

Powoluje si¢ zespoly spisowe podlegte Komisji Inwentaryzacyjnej w skladzie:

1. Anna Pytowska,
2. Monika Kwiatek
oraz
. Agata Suchojad
. Beata Nowinska
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I. W celu uzgodnienie stanu sktadnikéw majgtkowych metoda potwierdzenie sald wedtug stanu na
dzien 31.12.2019 r. i odnosi sie do:



L)

hdl

Srodkéw pienieznych przechowywanych na rachunkach bankowych.

. Sald pozyczek i kredytow.

Rozrachunkéw (naleznosci i zobowiazan) oraz pozyczek z wylaczeniem rozrachunk6éw
publicznoprawnych, rozrachunkéw z pracownikami oraz naleznosci spornych i watpliwych.
Papierow wartosciowych w postaci zdematerializowanej (udziatow, akcji).

Powierzonych kontrahentom wiasnych sktadnikéw majgtkowych oraz innych znajdujacych
si¢ poza jednostka.

II. W celu przeprowadzenia inwentaryzacji metoda weryfikacji czyli uzgodnienia sald aktywow i
pasywow w drodze por6wnania danych ksiag rachunkowych z dokumentami Zrédlowymi,
ewidencjg prowadzong w poszczegdlnych wydziatach i weryfikacji wartosci w szczegdltowosci:

1.
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Grunty oraz prawa zakwalifikowane do nieruchomosci (w tym prawo wieczystego
uzytkowania gruntu).
Srodki trwate, do ktorych dostep jest znacznie utrudniony.
Srodki trwate w budowie.
Naleznosci sporne i watpliwe.
Naleznosci i zobowigzania wobec 0sdb nie prowadzacych ksiag rachunkowych.
Naleznosci i zobowigzania z tytuléw publicznoprawnych.
Fundusze jednostek.
Wartos$ci niematerialne i prawne.
Inne aktywa i pasywa, ktorych zinwentaryzowane w drodze spisu z natury lub uzgodnienie
z przyczyn uzasadnionych nie bylo mozliwe.

§ 4.

Zespoly spisowe prowadza inwentaryzacje we wspolpracy z kierownikami wydziatow i
pracownikami samodzielnymi odpowiedzialnymi merytorycznie.
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§ 3.

. Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych

odpowiedzialny jest Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej i Skarbnik Miasta i Gminy.
Po zakonczeniu spisu z natury Przewodniczacy Komisji przekazuje arkusze spisowe
Skarbnikowi Miasta i Gminy.

Wyceny oraz ustalenia rznic inwentaryzacyjnych wszystkich rzeczowych skiadnikow
majgtkowych nalezy dokonaé w terminie do 15 stycznia 2020 r.

Decyzja Kierownika Jednostki w sprawie rozliczania réznic inwentaryzacyjnych podlega
ewidencji w ksiegach rachunkowych 2019 roku.

§ 6.

. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢:

do dnia 05.01.2020 roku wg stanu na dzien 31.12.2019 r. metoda spisu z natury,
do dnia 15.01.2020 roku wg stanu na dzien 31.12.2019 r. metoda potwierdzenia sald,
do dnia 25.03.2020 roku wg stanu na dzien 31.12.2019 r. metoda weryfikacji.

§7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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