ZARZADZENIE Nr 105/ 2019
BURMISTRZA MIASTA i GMINY SZYDLOW
z dnia 3 grudnia 2019 r.

w sprawie powotania Komisji inwentaryzacyjnej i przeprowadzenia inwentaryzacji
zdawczo-odbiorczej w Samodzielnym Publicznym Zaktadzie Opieki Zdrowotne;j
w Szydtowie

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(jednolity tekst Dz. U. z 2019 r. poz. 506, poz. 1309, poz. 1571, poz. 1696, poz. 1815),
art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (jednolity tekst Dz. U.
z 2019 r. poz. 351, poz. 1495, poz. 1571, poz. 1655, poz. 1680) zarzagdzam, co
nastepuje:

§1.

Zarzgdzam przeprowadzenie inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej w Samodzielnym
Publicznym Zaktadzie Opieki Zdrowotnej w Szydtowie, w skiad ktérego wchodza
Osrodek Zdrowia w Szydtowie i Osrodek Zdrowia w Potoku, wedtug stanu na dzieh
31.12.2019r.

§ 2.
Inwentaryzacjg zdawczo-odbiorczg nalezy objac:
1) srodki trwate,
2) srodki pieniezne,
3) pozostate srodki trwate,
5) dokumentacje ksiegowg i kadrowa.

§ 3.
W celu przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo - odbiorczej w Samodzielnym
Publicznym Zakitadzie Opieki Zdrowotnej w Szydiowie powotuje Komisje
inwentaryzacyjng w skfadzie:

1. Izabela Jaros - Palmaka - Przewodniczgca Komisji inwentaryzacyjnej,
2. Teresa Kaniszewska - Cztonek Komisji inwentaryzacyjnej,
3. Jolanta Wiecha - Cztonek Komisji inwentaryzacyjnej,
4. Anna Dzwonkowska - Cztonek Komisji inwentaryzacyjnej.
§ 4.

1. Komisje zobowigzuje do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo - odbiorczej w terminie do dnia
31.12.2019r,,

2) przeprowadzenia inwentaryzacji przy udziale os6b materialnie odpowiedzialnych
za poszczegblne sktadniki majatkowe podlegajace inwentaryzaciji,

3) przestrzegania obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji i zasad
odpowiedzialnosci za powierzone mienie z zachowaniem nalezytej starannosci,

4) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej niezwtocznie po
zakonczeniu inwentaryzacji do Urzedu Miasta i Gminy Szydtéw.

2. Osoby dokonujgce czynnosci inwentaryzacji ponosza petng odpowiedzialno$¢ za
wiasciwe, doktadne i zgodne ze stanem faktycznym oraz obowigzujgcym
przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji.

3. Sporzadzenia protokotéw zdawczo - odbiorczych: sktadnikbw majgtkowych (zat. 1),
dokumentéw finansowo - ksiegowych (zat. 2), akt osobowych i spraw kadrowych
(zat. 3) i dokumentdédw dotyczacych organizacji pracy jednostki (zat. 4).



§ 5.
Protokoty wyszczegdlnione w § 4 pkt 3 bedg podstawg do przekazania majgtku SPZOZ
w Szydtowie pomiedzy dyrektorem zdajgcym - Panem Wojciechem Staakiem, a osobg

przyjmujaca.
§ 6.

Nadzér nad prawidtowos$cig inwentaryzacji powierzam Pani Oldze Gatazce - Jacak -
Gt. Ksiegowej SPZOZ w Szydtowie.

§7.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalagcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 105/ 2019
Burmistrza Miasta i Gminy Szydléw
Z dnia 3 grudnia 2019 r.

PROTOKOL
ZDAWCZO - ODBIORCZY
SKELADNIKOW MAJATKOWYCH

SPISany W dniu ......cocvviiiiiiiiiiiiiii , pomiedzy:

Przekazujacym - Panem ...........coooiiiiiiiiiii e
i

Przyjmujacym - Panig/Panem ...........cooviiiiniiiiiii e
w obecnosci:

1.Pani/Pana ....ocoevvviniiiiiiiiiieciiieeeaeees , StANOWISKO ..vevveiiiii it
2.Pani/Pana .......c.oviiiiiiiii s , StANOWISKO ...vveiiiiiiiii e
3.Pani/Pana .......ooviiiiiiiiiii e e , StANOWISKO «vvvvriiriiiiiiiiiieeeeneaens
4. Pani/Pana ........ovviiiiiniiiiiieiniirereaaaanannns , StANOWISKO ...viiieiiiiiiiiiieinineeaeens

..................................................................................................................

(nazwa jednostki i adres)
Dyrektor Przekazujacy przekazuje majatek oraz sprawy zwigzane z majgtkiem, wedtug
nastepujacego wyszczegolnienia:

1. Majatek trwaly nakwotg - ................... ,SIOWNIE Lo
SPisano Na arkUSZACK .......c.coiuiiiiiiiiiiiiii e
2. Pozostale srodki trwate na kwotg - .................... ,stownie ................
SPISAN0 NA ArKUSZACK ....vvunenin it e e

3.Wykaz dokumentac;ji technicznej:
a) ksigzke obiektu budowlanego (nr pozycji i data ostatniego wpisu):

..............................................................................................................

.................................................................................................................

...............................................................................................................

d) przeglad budowlany piecioletni (nr pozycji i data ostatniego wpisu):



.............................................................................................................................................

..............................................................................................................

Z, QUACTN s nsossiscs s oo musmass s o s Przekazujacy przekazuje Przejmujagcemu wszystkie klucze
od jednostki i pomieszczen, klucze od szaf, biurka, sejfu, klucze od archiwum jednostki,
programy i dane zawarte na nosnikach informatycznych, sprzgt komputerowy bedacy
w dotychczasowym uzytkowaniu dyrektora przekazujacego wraz z wykazem zainstalowanego
oprogramowania i hastami dostepu.

Niniejszy protokot sporzadzono w ...... jednobrzmigcych egzemplarzach, ktére otrzymuja:

1. Dyrektor przekazujacy
2. Osoba przyjmujaca

(podpis Przekazujacego) (podpis Przyjmujacego)

...............................................

(Gl Ksiggowa SPZ0OZ)

Imiona i nazwiska oraz podpisy os6b w obecnosci, ktorych nastapilo przekazanie majatku:

Oswiadczam, ze przeprowadzone czynnosci zwigzane z przekazaniem jednostki zostaly
przeprowadzone w sposob rzetelny i zgodny ze stanem faktycznym.

..............................................

(data i podpis Dyrektora Przekazujacego)



Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 105/2019
Burmistrza Miasta 1 Gminy Szydiow
z dnia 3 grudnia 2019 r.

PROTOKOL
ZDAWCZO - ODBIORCZY DOKUMENTOW FINANSOWO - KSIEGOWYCH

SPISANY W AU +.envrninetineneieiene it pomiedzy:
?rzekazujqcym S PaANEIN Lo e
;’rzyjmujqcym = Panig/Panem .......c.coiiiiiiii
w obecnosci:

1.Pani/Pana .......ooevvviviiiiiiiiiiiiiiciiinananns , StANOWISKO ...ovvviiiiiiiiiiiii e,
2.Pani/Pana .....oovveniiiiiiiii e , StANOWISKO ...ovviiiiiiiiie e
3. Pani/Pana ..c..ovvnnriiiiiiiiii e eaaaas , StANOWISKO ...ovviiiiiiiiiiiiiiieiieeeaens
4. Pani/Pana ........ooviiiiiiiiiiiiiiiii e , StANOWISKO ...vveiiiiiiiiiii e

W zwigzku z przejeciem przez Przyjmujacego czynnosci dyrektora jednostki

...............................................................................................................

(nazwa jednostki i adres)
Dyrektor Przekazujgcy przekazuje dokumentacj¢ finansowo - ksiggowa oraz sprawy zwigzane
z obshugg rachunkowg jednostki, wg tabeli nr 1 do niniejszego protokotu.

Niniejszy protokot sporzadzono w ...... jednobrzmigcych egzemplarzach, ktore otrzymuja:

1. Dyrektor przekazujacy
2. Osoba przyjmujaca
3. Inspektor ds. ksiggowosci

.....................................................................

(podpis Przekazujacego) (podpis Przyjmujgcego)

..............................................

(Gl Ksiggowa SPZOZ )

Imiona i nazwiska oraz podpisy os6b w obecnosci, ktorych nastapilo przekazanie majatku:

Os$wiadczam, ze przeprowadzone czynnosci zwigzane z przekazaniem jednostki zostaly
przeprowadzone w sposob rzetelny i zgodny ze stanem faktycznym.

....................................................

(data i podpis Dyrektora Przekazujacego)



Tabela Nr 1

do protokotu zdawczo - odbiorczego
dokumentéw finansowo - ksiggowych

Lp. Wykaz dokumentéw ksi¢ggowych
Zestawienie obrotow i sald na dzien 30.11.2019 r. Uwagi
1.
Dokumenty ksiggowe Wyetgzr ban.k.o W, kduey, Uwagi
pk iinne
2.
Listy plac Uwagi
3
ZO0HBIN . . .ccoisivsinin s 5 sissmmmncia 34 Przekazujacy przekazuje Przejmujagcemu: Hasta, Loginy,
przenosne pamieci oraz pieczecie jednostki, pieczgcie imienne, b¢dace na stanie dyrektora
przekazujacego.
(podpis Przekazujacego) (podpis Przyjmujacego)

(GL. Ksiggowa SPZOZ )



Zalacznik Nr 3
do Zarzadzenia Nr 105/ 2019
Burmistrza Miasta i Gminy Szydiow

Z dnia 3 grudnia 2019 r.
PROTOKOL
ZDAWCZO - ODBIORCZY
AKT OSOBOWYCH I SPRAW KADROWYCH
L1 1) s | 111 RSP ,pomiedzy:
Przekazujacym - Panem .........c.coooiiiiiiiiiiiiiiii e
1
Przyjmujacym - Panem/ Panig ..........c.oooiiiiiiiiiiiii
w obecnosci:
L.Pani/Pana .......oovvvviiniiiiiiiiiiiiiiiieeeeeiaes L, StANOWISKO .o
2.Pani/Pana ......ccoiviiiiiiii e , StANOWISKO t.vveeiriiii i
3.Pani/Pana ...oovvviiiiiiiiii e , StANOWISKO ...vviieiiii it
4. Pani/Pana ......coovviiiiiiiiiiiiiiiiii e , StANOWISKO ..vvvviiiiieiii i

...............................................................................................................

(nazwa jednostki i adres)
Dyrektor Przekazujacy przekazuje komplet akt osobowych oraz sprawy kadrowe, w tym
znajdujace sic w toku w chwili sporzadzenia niniejszego protokolu, wedlug nastepujgcego
wyszczegoblnienia:
1) Akta osobowe wedtug tabeli nr 1,
2) Informacja o wykorzystanych i przyshigujacych urlopach pracownikéw,
3) Informacja o odbywajacych si¢ w jednostce stazach,
4) INDE ..ooviiiiiiii

Niniejszy protokot sporzadzono w ...... jednobrzmiacych egzemplarzach, ktére otrzymuja:

1. Dyrektor przekazujacy
2. Osoba przyjmujaca
3. Gl Ksiggowy SPZOZ

.....................................................................

(podpis Przekazujacego) (podpis Przyjmujacego)

...............................................

(Gl. Ksiggowy SP|ZOZ|)

Imiona i nazwiska oraz podpisy 0s6b w obecnosci, ktorych nastapilo przekazanie dokumentow:



Oswiadczam, ze przeprowadzone czynnosci zwigzane z przekazaniem jednostki zostaly
przeprowadzone w sposob rzetelny i zgodny ze stanem faktycznym.

........................................................

(data i podpis Dyrektora Przekazujacego)



Tabela Nr 1

Do protokotu zdawczo - odbiorczego
akt osobowych i spraw kadrowych

AKTA OSOBOWE

Lp. Imig¢ i Nazwisko

Czesé A liczba
dokumentow

Cze¢sé B liczba
dokumentow

Czes¢ C liczba
dokumentow

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

....................................

...................................

(miejscowos¢ i data)

-----------

......................

(podpis Przyjmujacego)




Zalacznik Nr 4

do Zarzadzenia Nr 105/ 2019
Burmistrza Miasta i Gminy Szydiéw
z dnia 3 grudnia 2019 r.

PROTOKOL
] ZDAWCZO - ODBIORCZY
DOKUMENTOW DOTYCZACYCH ORGANIZACJI PRACY JEDNOSTKI

SIS W OBITL comvonn o s 5 ssmmammnas s sscusumomunan s  smsvmmnonns # ¢ ywspismosns pomiedzy:

_Przekazujqcym SPaANEM L
i’rzyjmujqcym Panem/ Panig .........ooeininieii e
W obecnosci:

1.Pani/Pana ........ccovvviiiniiiiiiiiiiiiiiinnnenns , StANOWISKO ..vvvviiiiiiiiiiie it

2.Pani/Pana .........oooiiiiiiiii e 3, SHADOWISKD: cicomnn + ¢ wiciimsinis sisibisioninss o » scnsaminsmee

...............................................................................................................

(nazwa jednostki i adres)
Dyrektor Przekazujacy przekazuje dokumenty dotyczace organizacji pracy placowki wedtug
nastepujacego wyszczegolnienia:



Niniejszy protokdt sporzagdzono w ...... jednobrzmigcych egzemplarzach, ktore otrzymuja:
a. Dyrektor Przekazujacy
b. Dyrektor Przyjmujacy

c. Gl. Ksiggowy SPZOZ

.....................................................................

(podpis Przekazujacego) (podpis Przyjmujacego)

...............................................

(Gt Ksiggowy SPZ0OZ)
Imiona i nazwiska oraz podpisy 0s6b w obecnosci, ktorych nastgpito przekazanie dokumentow:
U —
2 et
B e e e o nm——— AR
- P —

Oswiadczam, ze przeprowadzone czynnosci zwigzane z przekazaniem jednostki zostaly
przeprowadzone w sposob rzetelny i zgodny ze stanem faktycznym.

......................................................

(data i podpis Dyrektora Przekazujacego)



