UCHWALA Nr VI/ 41/ 2019
RADY MIEJSKIEJ w SZYDLOWIE
z dnia 27 lutego 2019 .

w sprawie zmiany statutu jednostki organizacyjnej Gminy Szydtéw - Zespotu Obstugi
Szkét w Szydtowie

Na podstawie art. 10a, 10b ust. 1i 2, art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h ustawy z dnia 8
marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (jednolity tekst Dz. U. z 2018 r. poz. 994, poz.
1000, poz. 1349, poz.1432, poz. 2500) Rada Miejska w Szydiowie uchwala, co
nastepuje:

§1.

Statut jednostki organizacyjnej Gminy Szydtéw - Zespotu Obstugi Szkét w Szydtowie,
stanowigcy zatgcznik do Uchwaty Nr XXVIII/ 164/ 2016 Rady Gminy Szydtéw z dnia
10 pazdziernika 2016 r. w sprawie utworzenia jednostki organizacyjnej Gminy Szydtéw
- Zespotu Obstugi Szkét w Szydtowie otrzymuje brzmienie okreslone w zatgczniku do
niniejszej uchwaty.

§2.
Wykonanie uchwaty powierza sie Burmistrzowi Miasta i Gminy Szydtow.

§3.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

PRZEWODNICZACA

- Rmr(llej skiej

mgr'Katarzyna Skuza



Zatgcznik

do Uchwaty Nr VI/ 41/ 2019
Rady Miejskiej w Szydiowie
z dnia 27 lutego 2019 r.

 STATUT ZESPOLU OBSLUGI SZKOL w SZYDLOWIE
I. POSTANOWIENIA OGOLNE

§1.

1. Zespdt Obstugi Szkot w Szydiowie zwany dalej Zespotem jest jednostkg budzetowa
Gminy Szydiéw realizujacg zadania w zakresie obstugi finansowo-ksiegowej oraz
administracyjno-gospodarczej szkot i przedszkoli oraz prowadzenia ewidencji
syntetyczno-analitycznej Srodkow trwatych placéwek oSwiatowych i Zespotu.
Prowadzi pethg dokumentacje i dokonuje wszelkich czynnos$ci zwigzanych
z prawidtowym funkcjonowaniem oswiaty i edukac;ji.

2. Zespot nie posiada osobowosci prawnej i funkcjonuje na zasadach jednostki
budzetowej w rozumieniu przepiséw ustawy o finansach publicznych.

3. Zespdt moze uzywac skréconej nazwy w brzmieniu: ,ZOS w Szydiowie”.

4. Nadzér nad dziatalnoscig Zespotu sprawuje Burmistrz Miasta i Gminy Szydtéw.

§ 2.

Celem powotania Zespotu jest zapewnienie realizacji zadan wtasnych Gminy Szydtow
oraz zadan zleconych z zakresu edukacji publicznej oraz obstuga administracyjna,
finansowa i organizacyjna przedszkoli i szkét, dla ktérych organem prowadzacym jest
Gmina Szydtéw.

§ 3.

1. Siedzibg Zespotu jest budynek Urzedu Miasta i Gminy Szydiéw, ul. Rynek 2,
28-225 Szydtow.

2. Zespo6t uzywa pieczeci podtuznej o tresci: Zespét Obstugi Szkét w Szyditowie,
28-225 Szydtéw, ul. Rynek 2, z dodaniem nr REGON i Nr NIP jednostki.

ll. ZAKRES DZIALANIA | ZADANIA ZESPOLU
§4.

-« 1. Przedmiotem dziatania Zespotu jest prowadzenie nadzoru i obstugi finansowo-

ksiegowej, kadrowej, administracyjno-gospodarczej oraz spraw organizacyjnych
jednostek oswiatowych, prowadzonych przez Gmine Szydtéw.
2. Zakres dziatania Zespotu obejmuje w szczegéinosci:
a. kreowanie i realizacja gtéwnych kierunkéw polityki oswiatowej Gminy Szydiow,
b. przygotowywanie projektéw uchwat Rady Miejskiej w Szydiowie w zakresie
spraw o$wiatowych, regulaminéw, zarzagdzen Burmistrza Miasta i Gminy
Szydtéw, a takze projektéw innych dokumentéw dotyczacych zadan z zakresu
o$wiaty,
c. prowadzenie obstugi finansowo - ksiegowej wszystkich szkét, analizowanie
potrzeb finansowych oraz sprawowanie nadzoru ekonomicznego,
a w szczegoinosci w zakresie:
- prowadzenie biezgcej analizy wykorzystania srodkéw ujetych w planach
finansowych szkot,
- przygotowywania na podstawie wnioskéw dyrektoréw szkét propozycji zmian
w planach finansowych oraz przektadanie informacji w tym zakresie
odpowiednim organom gminy,
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- zapewnienia zgodnos$ci operacji gospodarczej i finansowej z planami
finansowymi szkét,

- analizowania $rednich ustawowych wynagrodzen nauczycieli,

- nadzorowania prawidtowosci dysponowania przyznanymi szkole srodkami
finansowymi oraz gospodarowania mieniem,

- wspdidziatania z dyrektorami szkét w zakresie spraw socjalno- bytowych
pracownikow,

- organizowanie wyptaty wynagrodzen innych $wiadczen wynikajacych ze
stosunku pracy nauczycieli, pracownikéw administracji i obstugi zatrudnionych
w szkotach oraz ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu,

- pomoc w przygotowaniu rocznych planéw finansowych poszczeg6lnych szkét,

- sporzadzanie projektu budzetu o$wiaty obejmujgcego wydatki i dochody
jednostek oswiatowych prowadzonych przez Gming Szydtéw,

- nadzér i realizacja budzetu o$wiaty w zakresie jego gospodarnosci i celowosci,

- sporzadzanie rocznych sprawozdan finansowych oraz prawidtowe i terminowe
sporzadzanie sprawozdawczo$ci budzetowej,

- wspoéidziatanie z dyrektorami szkét w sporzadzeniu sprawozdan jednostkowych
i opracowywanie sprawozdan zbiorczych w zakresie danych statystycznych
dotyczacych zatrudnienia, wynagrodzenia, dochodéw i wydatkéw budzetowych
oraz dochodow wtasnych,

- prowadzenie obstugi finansowo - ksiegowej Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych,

- prowadzenie dokumentacji w zakresie ewidenc;ji ksiegowej sktadnikow
majatkowych stanowigcych mienie szkét i uzgadnianie na tej podstawie stanéw
wynikajgcych z przeprowadzonych spiséw inwentaryzacyjnych,

- prowadzenie akt osobowych dyrektoréw szkdt, nauczycieli i pracownikow
obstugi szké6t oraz pracownikéw Zespotu,

- opracowywanie wnioskow w zakresie odznaczen, nagrdd i wyréznien dla
dyrektoréw placowek oswiatowych prowadzonych przez Gmine Szydiow,

- prowadzenie czynnosci merytoryczno-organizacyjnych zwigzanych z:

a) przeprowadzeniem konkurséw na stanowiska dyrektorow,

b) przeprowadzaniem procedur zwigzanych z nauczycielskimi awansami,
w tym przygotowanie decyzji w sprawie nadania lub odmowy nadania stopnia
awansu zawodowego.

- organizowanie dowozenia uczniéw do szkét, w tym uczniéw niepetnosprawnych,
a w szczegolnosci przygotowanie planu dowozu, przetargéw na wybor
podmiotéw Swiadczacych ustugi transportowe w zakresie dowozenia uczniéw
do szkét oraz sprawowanie nadzoru nad wykonywaniem tych ustug,

- prowadzenie ewidencji szkét niepublicznych,

- prowadzenie obstugi finansowo-ksiegowej funduszu przeznaczonego na
pomoc zdrowotng nauczycieli, funduszu nagréd dla nauczycieli oraz funduszu
przeznaczonego na dodatki motywacyjne dla nauczycieli,

- zapewnienie prowadzenia i aktualizacji bazy danych oswiatowych obejmujacej
zbiory danych oraz sprawdzenie kompletnosci, poprawnosci
i zgodnosci ze stanem faktycznym danych gromadzonych w bazach danych
osSwiatowych, o ktérych mowa w ustawie o systemie informacji oswiatowej,

- nadzér nad prawidtowym i celowym rozdysponowaniem subwencji oSwiatowej
otrzymanej przez Gmine Szydtdw,

- wspdtpraca z Urzedem Miasta i Gminy Szydiéw i ze szkotami w zakresie
pozyskiwania srodkéw pomocowych na realizacje zadan o$wiatowych,

- wykonywanie innych zadan ujetych w ustawie Prawo oswiatowe i w ustawie
Karta Nauczyciela, w tym takze w zakresie wsp&tpracy i wspétdziatania
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z organami nadzoru pedagogicznego oraz uzyskiwania odpowiednich opinii
i uzgodnien w sprawach okreslonych w obowigzujgcych przepisach prawa,

- zapewnienie standardéw kontroli zarzgdczej oraz przestrzegania ustalonych
procedur tej kontroli,

- zapewnienie przestrzegania innych wymogow z zakresu dyscypliny finanséw
publicznych,

- gromadzenie, zabezpieczanie, przechowywanie i archiwizowanie
wytworzonych akt finansowych szkét oraz dokumentacji przejetej po
zlikwidowanych szkotach i akt osobowych bytych pracownikow,

-.realizowanie spraw administracyjnych, finansowych, rachunkowych,
organizacyjnych i gospodarczych jednostki witasnej,

- wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi,

- zapewnienie prawidtowosci merytorycznej oraz kompletnoéci i rzetelnosci
dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych,

- wykonywanie innych zadan w zakresie spraw o$wiatowych zleconych przez
Burmistrza Miasta i Gminy Szydtéw.

lli. ORGANIZACJA | ZARZADZANIE

§ 5.

- 1. Dziatalnoscig Zespotu kieruje jednoosobowo Kierownik zatrudniany przez

Burmistrza Miasta i Gminy Szydiow.

. 2. Zwierzchnikiem stuzbowym Kierownika jest Burmistrz Miasta i Gminy Szydtéw, ktory

wykonuje w stosunku do niego czynnosci z zakresu prawa pracy.

3. Kierownik kieruje pracg Zespotu i reprezentuje go na zewnatrz w oparciu

0 umocowania okreslone w niniejszym Statucie oraz w peinomocnlctvwe Burmlstrza
Miasta i Gminy Szydtéw.

§ 6.
Szczegbdtowg organizacje wewnetrzng i tryb pracy Zespotu okresla regulamin

organizacyjny nadany przez Kierownika i zatwierdzony przez Burmistrza Miasta
i Gminy Szydiéw.

§7.

' 1. Kierownik jest pracodawca samorzgdowym dla gtéwnego ksiegowego i pozostatych

pracownikéw Zespotu oraz wykonuje w stosunku do nich czynno$ci z zakresu prawa
pracy.

2. Kierownik okresla gtébwnemu ksieggowemu zakres czynnos$ci, upowaznien
i odpowiedzialno$ci w stosunku do obstugi finansowej Zespotu, wynikajgce z ustawy
o finansach publicznych i ustawy o rachunkowosci oraz powierzonych przez
dyrektoréw szkot.

-~ 3. Kierownik odpowiada za prawidtowa organizacje oraz terminowa i zgodng

z obowigzujgcym prawem realizacje zadan.

- 4.Do kompetencji kierownika Zespotu, w zakresie zarzadzania wtasng jednostka,

nalezy:

a) wydawanie zarzagdzen wewnetrznych w sprawach admlnlstracyjnych
pracowniczych i finansowych,

b) podejmowanie decyzji z zakresu prawa pracy,

c) zatwierdzanie planu finansowego Zespotu,




d) dysponowanie srodkami okreslonymi w planie finansowym Zespotu,

e) prawidiowe zorganizowanie i prowadzenie obstugi finansowej, rachunkowe;j,
kadrowej i administracyjnej,

f) opracowywanie dla Rady Miejskiej w Szydfowie sprawozdan i informaciji
o realizacji zadan o$wiatowych,

g) gospodarowanie wydzielonym majatkiem komunalnym,

h) ustalanie wewnetrznej organizacji pracy Zespotu, a zwlaszcza okre$lanie
obowiazkow, uprawnien i odpowiedzialno$ci pracownikéw zatrudnlonych
w Zespole,

i) zapewnienie wiasciwej organizacji pracy,

j) zapewnienie pracownikom Zespotu bezpiecznych i higienicznych warunkéw
pracy:

k) organizacja i prowadzenie archiwum zaktadowego,

I) realizacja innych obowiazkéw wynikajacych z przepisow szczegolnych

§8.

Do pracownikdw Zespotu stosuje sie przepisy Ustawy o pracownikach
samorzgdowych oraz Rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie wynagradzania
pracownikéw samorzgdowych.

IV. GOSPODARKA FINANSOWA

§9.

1. Zespdl jest jednostkg budzetowa.

2. Zespdt jest jednostka sektora finanséw publicznych, ktéry pokrywa swoje wydatki
bezposrednio z budzetu, a pobrane dochody odprowadza na rachunek Gminy
Szydtéw.

3. Zespo6t prowadzi gospodarke finansowg wedtug zasad okreslonych w ustawie
o finansach publicznych.

4. Podstawg gospodarki finansowej firmy jest roczny plan finansowy zatwierdzony
przez Kierownika Zespotu na zasadach i w trybie okreslonym w przepisach
wykonawczych do ustawy o finansach publicznych oraz w uchwale Rady Mieskiej
w Szydiowie.

§10.

1. Ksiegi rachunkowe, roczne sprawozdania finansowe i sprawozdawczo$¢ budzetowa
prowadzone sg zgodnie z ustawg o finansach publicznych i przepisami
wykonawczymi wydanymi na jej podstawie, a w sprawach w nich nieuregulowanych,
w oparciu o przepisy ustawy o rachunkowosci.

2. Kierownik Zespotu odpowiada za wykonywanie obowigzkéw w zakresie
rachunkowosci oraz za cato$¢ gospodarki finansowej, w tym za wykonywanie
okre$lonych ustawg o finansach publicznych obowigzkéw z zakresie kontroli
zarzadcze,j.

3. Kierownik wykonuje zadania, o ktérych mowa w ust.1, przy pomocy gtéwnego
ksiegowego.

4. Oswiadczenia woli w sprawach majatkowych Kierownik sktada jednoosobowo,

w ramach umocowania w petnomocnictwie udzielonym przez Burmistrza Miasta
Gminy Szydiow. :



5. Jezeli czynno$¢ prawna moze spowodowa¢é powstanie zobowigzan pienieznych, do
jej skutecznosci potrzebny jest podpis (kontrasygnata) gtdbwnego ksiegowego
Zespotu.

§11.

Zasady tworzenia zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych oraz zasady
gospodarowania $rodkami funduszu okre$la Ustawa z dnia 4 marca 1994 r.
o zaktadowym funduszu $swiadczen socjalnych (jednolity tekst Dz. U. z 2018 r. poz.
1316).

V. POSTANOWIENIA KONCOWE
§12.

1. Zmiany w niniejszym Statucie mogg by¢ dokonywane w trybie wtasciwym do jego
uchwalenia.

2. Kontrole realizacji przez Zesp6t zadan statutowych sprawuje Rada Miejska
w Szydtowie.

3. Kontrole instytucjonalng, w zakresie okre$lonym w przepisach prawa, sprawuje
Burmistrz Miasta i Gminy Szydtow.




