ZARZADZENIE Nr 104/ 2019
BURMISTRZA MIASTA i GMINY SZYDLOW
z dnia 29 listopada 2019 r.

w sprawie powotania w Urzedzie Miasta i Gminy Szydtéw statej komisji likwidacyjnej

Srodkéw trwatych i innych sktadnikéw majatkowych znajdujgcych sie na stanie
ewidencyjnym Urzedu Miasta i Gminy Szydow

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o0 samorzadzie

gminnym (jednolity tekst Dz. U. z 2019 r. poz. 506, poz. 1309, poz. 1571, poz. 1696,
poz. 1815), art. 10 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (jednolity tekst
Dz. U. z2019r. poz. 351, poz. 1495, poz. 1571, poz. 1655, poz. 1680) zarzadzam, co
nastepuje:

§1.

Powotuje sie w Urzedzie Miasta i Gminy Szydtéw statg komisje likwidacyjng zwana
dalej ,Komisjg” w sktadzie:

B WN -

. Janusz Machnik - przewodniczacy komisji,

. Pawet Kluszczynski - zastepca przewodniczgcego komisji,
. Michat Kaczmarczyk - czionek komisiji,

. Sylwester Celejowski - cztonek komisiji.

§2

. Komisja wykonuje czynno$ci zwigzane z likwidacjg $rodkéw trwatych i innych

skfadnikéw majatkowych, znajdujgcych sie na stanie ewidencyjnym Urzedu
Miasta i Gminy Szydtow.

. Komisja wykonuje powierzone jej zadania w sktadzie co najmniej trzyosobowym,

przy czym w pracach Komisji obowigzkowo uczestniczy Przewodniczacy Komisji lub
Zastepca Przewodniczacego Komisiji.

. W pracach Komisji, na wniosek Przewodniczgcego Komisji, moze uczestniczyé

kierownik wewnetrznej komorki organizacyjnej UMiG Szydtéw odpowiedzialny
materialnie za powierzone mienie, zwany dalej ,Wnioskodawcg” lub pracownik
wytypowany przez Whnioskodawce bez prawa gtosu.

§3.

1) przyjmowanie przez Przewodniczgcego Komisji wniosku od Wnioskodawcy
0 wszczecie czynnosci zwigzanych z likwidacjg srodkéw trwatych i innych
sktadnikbw majatkowych, ktérego wzoér okresla zatagcznik nr 1 do niniejszego
zarzgdzenia, oraz organizowanie pracy Komisiji,

2) ustalenie przez Przewodniczgcego Komisji z pozostatymi cztonkami komisji
terminu i miejsca posiedzen Komisji celem rozpatrzenia wniosku. O fakcie tym
powiadamiany jest robwniez Wnioskodawca,

3) analiza dokumentacji dostarczonej przez Wnioskodawce w celu dokonania oceny
przydatnosci zgtaszanych sktadnikéw majatkowych do dalszego uzytkowania,
przeprowadzenie ogledzin tych sktadnikdw, wnioskowanie o ich likwidacje wraz
ze wskazaniem sposobu wycofania z dalszego uzytkowania sktadnika, jako
zuzytego lub zbednego poprzez, np. zltomowanie, zniszczenie, spalenie,
zgniecenie, utylizacje, sprzedaz na surowce wtorne, badz o nie przeprowadzanie
likwidacji wraz z uzasadnieniem,

4) sporzadzenie protokotu z przeprowadzonych czynnosci wymienionych w pkt 3,
ktérego wzér okresla zatgcznik nr 2, w trzech egzemplarzach z przeznaczeniem
po 1 egzemplarzu dla stron: Wnioskodawcy, Komisji i Referatu Finansowego
UMIG. Do protokotu dotgcza sie wszystkie zebrane w tej sprawie dokumenty.

. Do zadan Komisji nalezy:



5) przekazanie przez Przewodniczgcego Komisji:

a) Burmistrzowi Miasta i Gminy Szydtéw - protokotu, o ktérym mowa w ust.4,
w celu podjeci decyzji,

b) Whnioskodawcy - zatwierdzonego przez Burmistrza Miasta i Gminy Szydtow
protokotu, w celu dokonania likwidacji sktadnika w spos6b wynikajgcych
z decyzji i czynnosci, o ktorych mowa w § 4 ust. 1 pkt 3 i pkt. 4.

¢) Referatowi Finansowemu - zatwierdzonego przez Burmistrza Miasta
i Gminy Szydtéw protokotu, w celu dokonania odpowiednich zapisow
w ksiegach rachunkowych,

6) ztozenie podpiséw przez Komisje na dokumencie LT, sporzadzonym przez
Whioskodawce po wykonaniu decyzji wynikajacej z zatwierdzonego protokotu
przez Burmistrza,

7) przyjecia od Wnioskodawcy informaciji o przeprowadzonych czynnosciach
likwidacyjnych sktadnikéw majgtkowych dla ktérych nie jest sporzadzany
dokument LT.

§ 4.
1. Kierownik wewnetrznej komoérki organizacyjnej UMIG Szydtéw odpowiedzialny
materialnie za powierzone mienie jest zobowigzany do:
‘ 1) dokonywania analizy przydatnosci sktadnikow majatkowych do dalszego
uzytkowania,

2) przedkfadanie Komisji wniosku o wszczecie czynnosci zwigzanych z likwidacjg
srodkow trwatych i innych sktadnikéw majatkowych w przypadku stwierdzenia
braku przydatnosci gospodarczej, uzytkowej lub zbednych sktadnikéw
majgtkowych (Srodki trwate, pozostate $rodki trwate, wartosci niematerialne
| prawne oraz materiatami odpisywanymi w koszty na dzien ich zakupu).
Zgtoszenie odbywa sie na wniosku, ktérego wzoér stanowi zatgcznik nr 1 do
niniejszego zarzgdzenia,

3) w przypadku likwidacji sktadnika majgtkowego, wymienionego w pkt 2,

a) sporzadzenie dokumentu LT przy likwidacji srodka trwatego i pozostatego
$rodka trwatego i przedtozenia Komisji dokumentu LT wraz z catg
dokumentacja potwierdzajgca sposoéb likwidacji celem ztozenia podpiséw,
a nastepnie przekazanie wraz z pozostatymi dokumentami do Referatu
Finansowego celem dokonania dalszych czynno$ci,

b) w przypadku likwidacji sktadnika majatkowego poza wymienionym pod lit.
a, przedtozenie:

. - do Referatu Finansowego i Komisji informac;ji o przeprowadzonych
czynnos$ciach wynikajgcych z protokotu,

4) dokonania zapisu, w ewidencji iloSciowej prowadzonej pozabilansowo
w wewnetrznej komérce organizacyjnej, o wycofaniu z ewidencji danych
sktadnikéw majatkowych. Zapis w ewidenc;ji iloSciowej o wycofaniu
z uzytkowania powinien zawiera¢ co najmniej: date, przyczyne oraz podpis
i pieczatke osoby dokonujgcej zapisu.

§5.
Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Przewodniczacemu statej komisji likwidacyjnej
srodkow trwatych i innych sktadnikow majgtkowych w Urzedzie Miasta i Gminy
Szyditéw.

§6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

BURMI$TRZ



Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 104/ 2019
Burmistrza Miasta i Gminy Szydtow
z dnia 29 listopada 2019 .

(wzor)

Szydtdw, dnia .............coooiiil

(nr sprawy, pieczgtka referatu)
Przewodniczacy

Statej Komisji Likwidacyjnej
w Urzedzie Miasta i Gminy Szydiow
Whiosek

0 wszczecie czynnosci zwigzanych z likwidacjg srodkow trwalych i innych
sktadnikow majatkowych

(imie i nazwisko kierownika komarki organizacyjnej odpowiedzialnej za powierzone mienie)

1. Wymienié¢ sktadniki majatkowe :

2] B = A PP U ,
b) numer inwentarzowy (OPiS) .........couoiniiiii ,
C) TOK NADYCIA ... et e e e e e e e e e ,
o ) T o T o 2 PR ,
e) jednostkowa wartoSC brutto ..o ,

flwartoSEbrutto ogdtem ... .

2. Uzasadnienie powodu wnioskowania o likwidacje majgtku (opis majatku,
dokumentacja techniczna, ekspertyzy, opinie umozliwiajgce ocene nieprzydatnosci
sktadnikébw majgtkowych do dalszego uzytkowania), a w przypadku gdy opfata za
wykonanie ekspertyzy, opinii przekracza warto$¢ ocenianego sktadnika majatku nie
jest ona wymagana, za wyjgtkiem specjalistycznego sprzetu, np. sprzet
komputerowy, aparat fotograficzny - Wnioskodawca przedktada opinie
specjalistycznego podmiotu.

3. Poswiadczenie stuzb finansowych o zaewidencjonowaniu majgtku w ksiegach

rachunkowych w Referacie Finansowym.

(podpis .pieczatka osoby (podpis, pieczatka Wnioskodawcy)
przygotowujgcej wniosek)

(podpis, pieczatka osoby potwierdzajacej
ujecie majgtku w ksiegach)



Zatgcznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 104/ 2019

Burmistrza Miasta i Gminy Szyditéw

z dnia 29 listopada 2019 r.
(wzor)

Protok6t Nr .../ ...

Statej Komisji Likwidacyjnej w Urzedzie Miasta i Gminy Szydtéw

Zgodnie z Zarzgdzeniem Nr 104/ 2019 Burmistrza Miasta i Gminy Szydtéw z dnia
29 listopada 2019 r. w sprawie powotania w Urzedzie Miasta i Gminy Szydtéw statej
komisji likwidacyjnej $rodkéw trwatych i innych skfadnikéw majgtkowych, Komisja

w sktadzie:

1) - przewodniczgcy komisiji,

) e - zastepca przewodniczgcego komisji,
3) - czfonek komisji,

A) - cztonek komisji,

rozpatrzyta wniosek zdnia ...l zfozony przez .............

(imie i nazwisko kierownika oraz nazwa komérki organizacyjnej )

i postanawia co nastepuje:

Jednostkowa . . Uzasadnienie .
Numer .. |Kwalifikacja: ... .. [Uwagi, (np.
Nazwa . .| wartos¢ . .. .| powodu likwidacji ,
Lp. . inwentarzowy (Ilos¢ likwidacja e sposéb
sktadnika . brutto . (np. stopien zuzycia,|,.. .. ..
lub opis lub nie . s likwidacji)
w zt nieprzydatnos¢)
o)
[¢]
=
Dodatkowe Wyjasnienia: ..o e eeee

..........................................................................................................

(miejscowos¢, data) (stanowisko, podpis, pieczatka)



