
ZARZĄDZENIE NR 109/2019 
B U R M I S T R Z A MIASTA I GMINY SZYDŁÓW 

z dnia 12 grudnia 2019 r. 

w sprawie wprowadzenia zmiany do regulaminu pracy Urzędu Miasta i Gminy Szydłów 

Na podstawie art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U . z 2019 poz. 
506 ze zm.) i art. 104 ustawy z 13 kwietnia 2018 r. Kodeksu pracy (Dz. U . z 2019 r. poz. 1040 ze zm.) 

W zarządzeniu nr 4/2019 z dnia 2 stycznia 2019 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu pracy Urzędu 
Miasta i Gminy Szydłów dokonuje się następującej zmiany: 

§ 14. otrzymuje brzmienie: 
„Czas pracy pracowników zatrudnionych w urzędzie nie może przekraczać 8 godzin na dobę i przeciętnie 
40 godzin w przeciętnie pięciodniowym tygodniu pracy przyjmując dwumiesięczny okres rozliczeniowy". 

§ 18. otrzymuje brzmienie: 
„Godziny rozpoczęcia i zakończenia pracy w Urzędzie ustala się w następujący sposób: 

a. w poniedziałki, wtorki, środy i piątki od 7 3 0 do 15 3 0, 
b. w czwartki od 8 3 0 do 16 3 0." 

§ 19. otrzymuje brzmienie: 
1. Ustala się zadaniowy czas pracy dla: 

a. Burmistrza, 
2. Ustala się podstawowy czas pracy na stanowiskach: 

a) urzędniczych: w poniedziałki, wtorki, środy i piątki od 7 3 0 do 15 3 0, w czwartki od 8 3 0 do 163 0. 
b) pomocniczych i obsługi (oprócz sprzątaczek): od poniedziałku do piątku od 7 3 0 do 15 3 0, 
c) sprzątaczek: od poniedziałku do piątku w godzinach 12 0 0 - 20 0 0 . 

3. W uzasadnionych przypadkach Burmistrz na pisemny wniosek pracownika może ustalić 
indywidualny rozkład jego czasu pracy w ramach systemu czasu pracy, którym pracownik jest 
objęty. 

4. Sobota i niedziela są dniami wolnymi. 
5. Pora nocna obowiązuje od 22 0 0 do 6 0 0 . 
6. Okres rozliczeniowy czasu pracy 2 miesiące. 

§ 65 ust. 3 pkt. b otrzymuje brzmienie: 
„mydełko 90 g na 1 miesiąc" 

Zarządzenie wchodzi w życie po upływie dwóch tygodni od podania do wiadomości pracownikom. Podanie 

do wiadomości pracowników nastąpi poprzez przedłożenie Regulaminu w pokoju nr 16 Urzędu Miasta 

i Gminy Szydłów. 
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