ZARZADZENIE NR 99/2019
BURMISTRZA MIASTA | GMINY SZYDLOW
z dnia 20 listopada 2019 .
w sprawie rozliczania platnosci podatku VAT w Gminie Szydtéw oraz jednostkach

organizacyjnych za posrednictwem metody podzielonej ptatnosci (split payment)

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz.U. z
2019 r. poz. 506,z péz. zmianami oraz art. 108a, 108b, 108c i 108d ustawy z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz.U. z 2018 r. poz. 2174, 2193, 2215, 2244, 2354,
2392, 2433, 2 2019 r. poz. 675, 1018,1495, 1520, 1751, 1818 ) zarzadzam, co nastepuije:

§1.
Gmina Szydtoéw oraz jej jednostki organizacyjne dokonujgce zakupdw w imieniu i na rzecz
Gminy Szydtéw majg obowigzek stosowania modelu podzielonej ptatnosci VAT, przy
dokonywaniu ptatnosci za faktury poczgwszy od 1 listopada 2019 r.

§2
Mechanizm podzielonej ptatnosci moze by¢ stosowany wytacznie w odniesieniu do transakciji
dokonywanych przez podatnikéw VAT na rzecz innych podatnikéw VAT. Realizacja zaptaty
w ramach podzielonej ptatnosci ma zastosowanie jedynie do faktur z wykazang kwotg
podatku VAT.

§3.

Mechanizm ten moze by¢ stosowany wytgcznie przy ptatnosciach bezgotéwkowych
realizowanych za posrednictwem polecenia przelewu. Nie ma zastosowania przy innych
formach rozliczen bezgotéwkowych, np. ptatnosciach kartami ptatniczymi, przekazach oraz w
przypadku ptatnosci gotéwkowych.

§4.

Metoda podzielonej ptatnosci nie obejmuje sie faktur proforma, ktére w rozumieniu ustawy o
VAT nie sg fakturami.
§5.

1.Gmina Szydtdw i kazda jednostka organizacyjna Gminy posiada jeden utworzony przez
bank wydzielony rachunek VAT dla wszystkich posiadanych rachunkoéw rozliczeniowych.

2. W przypadku koniecznosci utworzenia wiecej niz jednego wydzielonego rachunku VAT,
jednostka organizacyjna Gminy Szydtéw wystepuje samodzielnie do banku z dyspozycjg o
utworzenie dodatkowego wydzielonego rachunku VAT, informujgc Gmine Szydtéw.

3. Gmina Szydtéw posiada gtowny wydzielony rachunek VAT dla rozliczers Gminy Szydiéw z
Urzedem Skarbowym w zakresie podatku VAT.

§6.

Jednostka organizacyjna Miasta i Gminy Szydiow przekazuje kwote podatku VAT do zaptaty
wynikajgca z czastkowej deklaracji VAT-7e na wydzielony rachunek VAT scentralizowany
Gminy Szydtéw w nastepujacy sposob:

1. w przypadku posiadania catej kwoty podatku VAT na wtasnym wyodrebnionym rachunku
VAT, jednostka organizacyjna kwote te przekazuje za posrednictwem metody podzielone;
ptatnosci na rachunek VAT scentralizowany Gminy Szydtdw, z uzyciem komunikatu
.przekazanie wtasne”.

2. w przypadku posiadania czesci kwoty podatku VAT na wtasnym wyodrebnionym rachunku
VAT, jednostka organizacyjna dokonuje dwoch przelewow:



a) do wysokos$ci zgromadzonych $rodkéw na wiasnym wyodrebnionym rachunku VAT za
posrednictwem metody podzielonej ptatnosci na rachunek VAT scentralizowany Gminy
Szydtdéw z uzyciem komunikatu ,przekazanie wlasne”,

b) pozostatg kwote podatku VAT przelewem tradycyjnym z rachunku biezacego lub
pomocniczego, innego niz wyodrebniony rachunek VAT jednostki na rachunek VAT
scentralizowany Gminy Szydtéw.

3. w przypadku braku srodkéw na wyodrebnionym rachunku VAT, jednostka dokonuje wptaty
podatku VAT przelewem tradycyjnym w catos$ci ze swojego rachunku na rachunek VAT
scentralizowany Gminy Szydiéw.

§7.

W przypadku sprzedazy towardw i ustug, o ktérych mowa w zatgczniku nr 15 do ustawy z
dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug na rzecz podatnika, gdzie kwota
naleznosci ogétem wynosi 15.000 zt ogétem lub wiecej, nalezy na fakturze umiescic¢ zapis:
,MECHANIZM PODZIELONEJ PLATNOSCI".

§8.

1. Jednostki organizacyjne Gminy Szydtéw oraz Kierownicy Referatéw Urzedu Miasta i
Gminy w Szydiowie, przy zawieranych transakcjach, powinny zweryfikowac kontrahenta w
wykazie informacji o podatnikach VAT (tzw. ,biata lista podatnikéw VAT”), prowadzonym
przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej.

2. W zwigzku z wprowadzeniem mechanizmu podzielonej ptatnosci nie ulega zmianie
sposéb rozliczania podatku VAT wynikajgcy ze sktadanych deklaracji podatkowych przez
jednostki organizacyjne objete centralizacjg VAT.

§9.
Jednostki organizacyjne Gminy Szydtéw oraz komérki organizacyjne Gminy Szydtow
w zakresie umoéw, zlecen, zamoéwien dotyczacych zakupu towaréw i ustug, powinny zawieraé
umowy, zlecenia, zamowienia zawierajgce zapisy okreslajace rozliczenie ptatnosci za
posrednictwem metody podzielonej ptatnosci (split payment).

§ 10.
W podpisanej umowie, zleceniu, zamoéwieniu powinno sie znalez¢ o$wiadczenie informujgce,
ze wskazany rachunek bankowy nalezy do wykonawcy umowy i zostat dla niego wydzielony
rachunek VAT na cele prowadzonej dziatalnosci gospodarcze;.

§ 11.
Zobowigzuje sie kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy Szydtdéw oraz Kierownikow
Referatéw do przeprowadzenia analizy zawartych juz uméw pod wzgledem koniecznosci
podpisania stosownych oswiadczen zwigzanych z metodg podzielonej ptatnosci (split
payment).
Wzér o$wiadczenia okresla Zatgcznik do zarzadzenia.

§12.
W zwigzku z wprowadzeniem mechanizmu podzielonej ptatnosci (split payment) nie ulega
Zmianie sposodb rozliczenia podatku VAT wynikajacy ze sktadanych deklaracji podatkowych
przez jednostki organizacyjne objete centralizacjg podatkowa.

§13.

1.Zarzadzenie niniejsze nalezy traktowac jako jeden z elementéw polityki rachunkowosci
Gminy Szydiow i jej scentralizowanych jednostek.



2.Zobowigzuje sie dyrektoréw jednostek do Scistego przestrzegania postanowien
zarzadzenia oraz uwzglednienia jego zapiséw w polityce rachunkowosci jednostki.

§ 14.
Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta i Gminy Szydtéw, kierownikom
jednostek organizacyjnych oraz Kierownikom referatéw w Urzedzie Miasta i Gminy.

§15.
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujgca od dnia 1 listopada
2019r.
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Zatgcznik do Zarzgdzenia Nr 99/2019
Burmistrza Miasta i Gminy Szydtéw
z dnia 20 listopada 2019 .

, dnia

/Nazwa i adres Wykonawcy, NIP/

OSWIADCZENIE
Oswiadczam, ze numer rachunku bankowego wskazany na fakturach wystawianych w

zwigzku z realizacjg umowy Nr...............ccoeeeenne. z dnia

jest numerem wtasciwym dla dokonania rozliczen na zasadach podzielonej ptatnosci (split
payment).

MIAST/ )

T l 7
podpis osoby upowaznionej do reprezentowania




