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Zarzgdzenie nr 52/2021

BURMISTRZA MIASTA I GMINY SZYDEOW
z dnia 4 listopada 2021 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej aktywow i pasywow oraz
powolania Komisji Inwentaryzacyjnej

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(jednolity tekst Dz. U. z 2021 r. poz. 1372, 1834), oraz art. 26 1 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994
roku o rachunkowosci ( jednolity tekst Dz. U. z 2021 r. poz. 217) oraz zarzadzenia nr 77 z dnia 28
grudnia 2018 roku w sprawie instrukcji inwentaryzacyjnej Urzedu Miasta i Gminy w Szydlowie
zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1.

Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej sktadnikow majatkowych w Gminie Szydlow
przez komisj¢ inwentaryzacyjna w nastgpujacym skladzie osobowym:

1. Agata Suchojad - przewodniczacy
2. Monika Kwiatek - z-ca przewodniczgcego
3. Mateusz Szwarc - czlonek

§ 2.

Inwentaryzacjg nalezy objaé nastepujgce skiadniki majgtkowe:
I. Droga spisu z natury na arkuszach spisowy:

1. Srodkéw trwatych (z wyjatkiem gruntéw i $rodkéw trwatych do ktérych dostep jest
znacznie utrudniony) znajdujacych si¢ na terenie niestrzezonym.

2. Materialy, towary i produkty gotowe okreslone w art. 17 ust pkt 4 ustawy o rachunkowosci
tzn., ktérych wartos¢ odnosi si¢ w koszty zakupu lub w momencie ich wytworzenia.

3. Obce srodki trwale, bedace wlasnoscig innych jednostek (na odrgbnych arkuszach
spisowych).

4. Zapasy materialéw, towaréw objetych ewidencjg ilosciowo-wartosciows.

5. Papiery wartosciowe w postaci materialnej.

6. Srodki pienigzne w kasie. |

7. Druki scislego zarachowaniaL

II. W drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow:

oraz naleznosci od pracownikéw).

Pozyczki, kredyty.

Srodki pienigzne zgromadzone na rachunkach bankowych .
Papiery wartosciowe w formie zdematerializowane;.
Powierzone kontrahentom wlasne sktadniki aktywow.

1. Naleznosci, (z wyjatkiem tyt{:l()w publicznoprawnych oraz naleznosci watpliwych, spornych
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IILI. W drodze weryfikacji czyli uzgodnienia sald aktywéw i pasywéw poprzez poréwnanie
danych ksiag rachunkowych z dokumentami zréodlowymi, ewidencjg prowadzong w
poszczegolnych referatach i weryfikacji warto§ci w szczegélowosci:

—

Grunty oraz prawa zakwalifikowane do nieruchomosci (w tym prawo wieczystego
uzytkowania gruntu).

Srodki trwate, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony.

Srodki trwate w budowie.

Naleznosci sporne i watpliwe.

Naleznosci i zobowigzania wobec 0s6b nie prowadzacych ksiag rachunkowych.
Naleznosci i zobowigzania z tytutéw publicznoprawnych.

Fundusze jednostek.

Wartosci niematerialne 1 prawne.

Inne aktywa i pasywa, ktérych zinwentaryzowanie w drodze spisu z natury lub uzgodnienie
z przyczyn uzasadnionych nie bylo mozliwe.

§ 3.
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. Powoluje zespot spisowy do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze potwierdzenia salda:

a) Przewodniczaca — Anna Pytowska
b) Czlonek — Agata Suchojad
§4.

Powoluje zespoty spisowe do przeprowadzenia inwentaryzacji w weryfikacji sald:

1. Srodki trwate do ktérych dostep 1. Marein Suchojad — przewodniczacy
jest utrudniony. 2. Anna Pytowska - z-ca przewodniczaca
2. Grunty. 3. Mateusz Szwarc - czlonek

3. Srodki trwate w budowie
4. Wartoéci niematerialne 1 prawne

II

1. Naleznosci i zobowiazania 1. Anna Pytowska- przewodniczaca
wobec 0s6b nie prowadzacych 2. Beata Nowinska — z-ca przewodniczacego
ksiag rachunkowych 3. Agata Suchojad - cztonek

2. Naleznosci 1 zobowiazania z
tytulow publicznoprawnych

3. Fundusze jednostek

4. Inne aktywa i pasywa

§ 3.

|
1. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzié:

a) do dnia 05.01.2022 roku wg stanu na dzien 31.12.2021 r. metoda spisu z natury,
b) do dnia 15.01.2022 roku wg stanu na dzien 31.12.2021 r. metoda potwierdzenia sald,
¢) dodnia 25.03.2022 roku wg stanu na dzien 31.12.2021 r. metoda weryfikacji




§ 6.

Zobowiazuje Przewodniczgcego komisji inwentaryzacyjnej do:

[—y

w

Nov

Pobrania arkuszy spisowych

w referacie finansowo-ksiggowym.

Przeszkolenia przed inwentalgzach czlonkéw zespotow spisowych.

Przygotowania i wydania zes

spisu — rozliczenie zespoléw
Skompletowania wszystkich
sporzadzonych dla sktadnikéd
Z natury.

Sporzadzenia protokotu w sp
Przedstawienia wnioskéw do

olom spisowym arkuszy spisowych, a po przeprowadzeniu
z pobranych arkuszy.
arkuszy spisowych oraz protokoléw inwentaryzacyjnych
w majatkowych inwentaryzowanych metodami innymi niz spis

rawie przyczyn powstania réznic inwentaryzacyjnych.
tyczacych ich rozliczenia.

Sporzadzenia sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji, uzyskania akceptacji Skarbnika i

przedstawienia ich do zatwie

rdzenia Burmistrzowi w terminie do 30 marca 2022 roku.

Decyzja Kierownika Jednostki w sprawie rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych podlega
ewidencji w ksiegach rachunkowych 2021 roku.

Zobowigzuje komisj¢ do:

1.

L8 ]

Przestrzeganie ogdlnie obow
postgpowania okreslonych w
Dokonanie ostatecznej wycel
Sporzadzenie rozliczenia inw

§7.

lazujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
instrukeji inwentaryzacyjnej Gminy.

ny sktadnikéw majgtkowych.

rentaryzacji.

Przekazanie kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu Finansowego w
terminie pieciu dni od zakonezenia spisu.

§ 8.

Czlonkdéw komisji i zespoldéw spisowych czyni¢ odpowiedzialnymi za wlasciwe, dokladne i

rzetelne przeprowadzenie inwentary
Czionkowie komisji i zespolow spis
kierownikami wydzialow i pracown;

Wykonanie zarzadzenia powierzam

zacji, zgodnie ze stanem faktycznym.
pwych prowadza inwentaryzacje we wspdtpracy z
kami samodzielnymi odpowiedzialnymi merytorycznie,

§9.

Przewodniczacemu komisji.

§ 10.

Zarzadzenie obowiagzuje z dniem podjecia.




