Zarzadzenie nr 37/2022
Burmistrza Miasta i Gminy Szydlow z dnia 25 kwietnia 2022roku

w sprawie: wprowadzenia zmiany do zasad (polityki) rachunkowosci.

Na podstawie art. 10 1 art. 13 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2021r.
poz. 217 ze zm.) art. 40 ust 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z
2021r. poz. 305 ze zm.); Rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzeénia 2017r. w
sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. 22017r. poz. 1911, z2018r.poz.2471ze zm.) ustawy z dnia 12
marca 2022 r. o pomocy obywatelom Ukrainy w zwigzku z konfliktem zbrojnym na terytorium tego
panstwa w Zarzadzeniu Nr 3/2018 Wjta Gminy Szydiéw z 10 stycznia 2018r., wprowadza sig co
nastgpuje

§ 1.

Okresla si¢ wytyczne w zakresie ksiggowania dochodéw i wydatkéw z Funduszu Pomocy dla
obywateli Ukrainy w zwigzku z konfliktem zbrojnym na terytorium tego panstwa;

1. Na finansowanie zadan realizowanych przez Gming Szydiow ze srodkdéw Funduszu Pomocy
otwiera sie odrebny rachunek bankowy pod nazwa ,,Pomoc Ukrainie”.

2. Do ksiggowania $rodkéw z Funduszu Pomocy wyodrgbnia sig konta, stuzace do
chronologicznego i systematycznego ujmowania wszystkich operacji gospodarczych
dotyczacych wyodrgbnione] kategorii zdarzen: dokumentowania operacji gospodarczych
dochoddw i wydatkow

§ 2.

Na podstawie upowaznienia zadania na rzecz pomocy obywatelom Ukrainy bedzie realizowat
Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Szydtowie.

§ 3.

1. Celem rzetelnego t jasnego przedstawienia wykorzystania srodkdéw Funduszu Pomocy w
zwiazku z konfliktem zbrojnym na terytorium tego panstwa wprowadza si¢ odrgbne konta
analityczne.

2. Na bilansowych i pozabilansowych kontach analitycznych ewidencje ksiegowa prowadzi sie z
uwzglednieniem klasyfikacji budzetowej i zadan.

3. Wyodre¢bnione konta analityczne prowadzi si¢ w celu uzyskania danych wykorzystywanych
do sporzadzania sprawozdan budzetowych, finansowych, statystycznych i innych oraz
rozliczen z budzetem panstwa, do ktérych jednostka zostala zobowigzana.

4, W planie kont do konta 133, 223,901, 991, 992 wprowadza si¢ konta analityczne do
ewidencji operacji gospodarczych $rodkéw finansowych :- ,,Funduszu Pomocy”

5. Po stronie dochoddw wprowadza sie, nastepujace ustalenia: srodki finansowe na pomoc
obywatelom Ukrainy w zwiazku z konfliktem zbrojnym na terytorium tego panstwa, ksieguje
sie na wyodrebnionym koncie analitycznym:



a) Srodki na éwiadezenie pieniezne - na podstawie art. 13, ustawy z dnia 12 marca 2022 r.
ksigguje sie 133/901 w rozdziale 75495 par. 2700

b) Srodki na §wiadezenia rodzinne, na podstawie art. 26. ustawy z dnia 12 marca 2022 r.
133/901 w rozdziale 85595 par.2700

¢) Srodkina jednorazowe $wiadczenie pienigzne w wysokosci 300 zt na osobg, na podstawie
art. 31. ustawy z dnia 12 marca 2022 r. ksieguje si¢ 133/901 w rozdziale 85231 par. 2700

d) Srodki na swiadczenia pomocy materialnej o charakterze socjalnym na podstawie art. 53.
ustawy z dnia 12 marca 2022 r. ksieguje si¢ 133/901 w rozdziale 85295 z par.2700

e) Srodki na §wiadczenia na rzecz obywateli Ukrainy — posilek przyznany doraznie dla dzieci
i mlodziezy oraz wyzywienie dzieci w przedszkolu w oparciu o art. 291 30 ustawy z 12
marca 2022 roku o pomocy obywatelom Ukrainy w zwigzku z konfliktem zbrojnym na
terytorium tego panstwa ksieguje sie w rozdziale 85295 z par. 2700

6. Zaklada sie odrebny dziennik do ksiegowania wydatkow pod nazwg Pomoc Ukrainie.

7. W wyodrebnionym dzienniku wydatkéw pod nazwa Pomoc Ukrainie wprowadza sie,
nastepujace ustalenia:

a) Swiadczenie pienieine - wyplacane kazdemu podmiotowi, w szczegdlnosci osobie
fizycznej prowadzacej gospodarstwo domowe, ktory zapewni zakwaterowanie i
wyzywienie obywatelom Ukrainy, - na podstawie art. 13. ustawy z dnia 12 marca
2022 r. ksiggowane beda w rozdziale 75495 z wiasciwymi paragrafami ( konta 130,
konta zespotu 4 i 2)

b) swiadczenia rodzinne, o ktérych mowa w ustawie z dnia 28 listopada 2003 r. o
$wiadczeniach rodzinnych, ksiegowane beda w rozdziale 85595 z wilasciwymi
paragrafami( konta 130, konta zespolu 4 i 2)

c) Jednorazowe §wiadczenie pienigZzne Obywatelowi Ukrainy, ktérego pobyt na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej jest uznawany za legalny na podstawie art. 2 ust.
1 1 ktory zostat wpisany do rejestru PESEL, przystuguje pomoc w postaci
Jjednorazowego §wiadczenia pienigznego w wysokosci 300 zt na osobg,
przeznaczonego na utrzymanie, w szczegdlnosci na pokrycie wydatkow na zywnosc,
odziez, obuwie, $rodki higieny osobistej oraz oplaty mieszkaniowe. na podstawie art,
31. ustawy z dnia 12 marca 2022 r. ksi¢gowane beda w rozdziale §5231 z
wiasciwymi paragrafami ( konta 130, konta zespotu 4 i 2)

d) Swiadczenia pomocy materialnej o charakterze socjalnym Obywatelowi Ukrainy
przebywajacemu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, ktérego pobyt na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej jest uznawany za legalny na podstawie art. 2 ust.
1, moga by¢ przyznawane $wiadczenia pomocy materialnej o charakterze socjalnym
na zasadach okreslonych w rozdziale 8a ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie
oswiaty (Dz. U. z 2021 r. poz. 1915 oraz z 2022 r. poz. 583), z zastrzezeniem ust. 2-4.
na podstawie art. 53. ustawy z dnia 12 marca 2022 r. ksiggowane bedg w rozdziale
85295 z wlasciwymi paragrafami( konta 130, konta zespolu 41 2);

e¢) Swiadczenia na rzecz obywateli Ukrainy — positek przyznany doraznie dla dzieci i
miodziezy oraz wyzywienie dzieci w przedszkolu w oparciu o art. 29 i 30 ustawy z
12 marca 2022 roku o pomocy obywatelom Ukrainy w zwiazku z konfliktem
zbrojnym na terytorium tego panstwa oraz art. 17 ust. 1 pkt 3 i 14 i art. 48b ustawy o
pomocy spotecznej (Dz.U. z 2021 poz. 2268 z pdzn. zmianami) ksiggowane beda w
rozdziale 85295 z wlasciwymi paragrafami  (konta 130, konta zespolu 41 2);

§ 4.



Plan kont moze by¢ uzupetniony o dodatkowe konta, na podstawie ktdrych uzyska si¢ informacje
stuzaca do sporzadzenia informacji, sprawozdan o wykorzystaniu srodkow

W budzecie Gminy po stronie dochodéw wplyw srodkéw na wyodrebniony rachunek oznacza sig
symbolem PU ( Pomoc Ukrainie). Po zaksiegowaniu §rodkéw na rachunku budzetu wracaja na
wyodrebniony rachunek jak zasilenie wydatkdw dla GOPS.

Opis i kontrola dokumentow ksiegowych zwigzanych z realizacjg Funduszu Pomocy dla obywateli
Ukrainy:

1.

Realizacja wydatkow z rachunku nastgpowac bedzie na podstawie prawidlowo
wystawionych, opisanych i zatwierdzonych dokumentéw ksiggowych.

Platnosci nastgpowad beda w formie bezgotowkowej — przelewem na podstawie dokumentow
ksiggowych stwierdzajacych konieczno$¢ dokonania przelewu. Potwierdzeniem dokonania
przelewu/zaplaty jest wyciag bankowy.

Obstuge platnosci w formie gotéwkowej na podstawie dokumentéw ksiggowych bedzie
prowadzit Bank Spétdzielczy w Szydlowie. Potwierdzeniem dokonania wyplaty jest
dokument zalaczony do wyciagu bankowego.

Kontrola formalno - rachunkowa dokumentu polega na sprawdzeniu, czy dokument zawiera
wymagane elementy, czy dokument jest wystawiony technicznie prawidtowo, ¢zy nie zawiera
btedéw rachunkowych.

Zapotrzebowanie na srodki finansowe bedzie sktadane na podstawie prawidtowo ztozonych i
zweryfikowanych wnioskow.

§5.

Do ksiag rachunkowych danego okresu wprowadza si¢ wszystkie dokumenty (zdarzenia),

ktore nastapity w tym okresie. Podstawa dokonania zapisu sg dowody ksiggowe.

Zapiséw w ksiggach rachunkowych dokonuje si¢ w sposob trwaty, bez pozostawiania miejsc

pozwalajacych na péznigjsze dopiski lub zmiany.

Dowodem ksiggowym jest takze dokument elektroniczny jak. np. faktura elektroniczna,

wydruk z system bankowosci internetowej itp.

Zapis ksiggowy powinien zawiera co najmniej:

a) Datg dokonania operacji gospodarczej;

b) Okreslenie rodzaju i numeru identyfikacji dowodu ksiegowego stanowigcego podstawe
zapisu oraz jego date, jezeli si¢ ona rézni od daty dokonania operacji;

c) Zrozumialy tekst lub kod operacji, zadania

d) Kwote i date zapisu;

e) Oznaczenie kont, ktdrych dotyczy.

zapisy w dzienniku 1 na kontach ksiegi glownej powinny by¢ powigzane ze sobg w sposob

umozliwiajacy ich sprawdzenie,

zapisy w ksiggach rachunkowych powinny by¢ dokonane w sposdb zapewniajacy ich

trwalos¢, przez czas nie krotszy od wymaganego do przechowywania ksigg rachunkowych.

§ 6.

Niniejsze Zarzadzenie jest integralna czescia Zarzadzenia Nr 3/2018 Wojta Gminy Szydiow z 10

3



stycznia 2018r. w sprawie zasad (polityki) rachunkowoséci i kontroli zarzadczej w Gminie Szydiow.

§7.

Do podpisywania dokumentéw ksiggowych pod wzgledem merytorycznym upowaznia sig osoby,
wedltug zatacznika nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 8.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie od 01.03.2022r.
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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia
Burmistrza Miasta i Gminy Szydléw
nr 37/2022 z25.04.2022r.

Imig i nazwisko Stanowisko/Referat podpis
Janusz Sowa Sekretarz Miasta i Gminy
%Lw
e | /
Sebastian Kicifski Referat Inwestycji i Gospodarki / _
Przestrzenne;j 1///%
Janusz Machnik Referat Inwestycji i Gospodarki
Przestrzennej %07
Piotr Walczak Samodzielne Stanowisko d/ s

promocji Gminy

Stawomir Kregcisz Samodzielne stanowisko

petnomocnik ds. profilaktyki i
rozwigzywania problemow vl
alkoholowych i przeciwdziatania

narkomanii

Anna Suchorowska Referat Gospodarki Komunalnej

i Ochrony Srodowiska i
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Rolnictwa

Agnieszka Pasternak USC i stanowisko do spraw
kadrowych
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