
Burmistrza Miasta i 

w sprawie: wprowadzenia zmiany do 

Zarządzenie nr 37/2022 

Gminy Szydłów z dnia 25 kwietnia 2022 roku 

zasad (polityki) rachunkowości . 

Na podstawie art. 10 i art. 13 ustawy z dnia 29 września 1994r. o rachunkowości (t . j . Dz . U . z 202 l r . 
poz. 217 ze zm.) art. 40 ust 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (t.j . Dz. U . z 
2021r. poz. 305 ze zm.); Rozporządzeniem Ministra Rozwoju i F inansów z dnia 13 września 2017r. w 
sprawie rachunkowości oraz p lanów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu 
terytorialnego, jednostek budżetowych, samorządowych zakładów budżetowych, pańs twowych 
funduszy celowych oraz państwowych jednostek budżetowych mających siedzibę poza granicami 
Rzeczypospolitej Polskiej (t . j . Dz. U . z2017r. poz. 1911, z 2018r.poz.2471ze zm.) ustawy z dnia 12 
marca 2022 r. o pomocy obywatelom Ukrainy w związku z konfliktem zbrojnym na terytorium tego 
państwa w Zarządzeniu Nr 3/2018 Wójta Gminy Szydłów z 10 stycznia 2018r., wprowadza się co 
następuje : 

Określa się wytyczne w zakresie księgowania dochodów i wydatków z Funduszu Pomocy dla 
obywateli Ukrainy w związku z konfliktem zbrojnym na terytorium tego państwa: 

1. Na finansowanie zadań realizowanych przez Gminę Szydłów ze ś rodków Funduszu Pomocy 
otwiera się odrębny rachunek bankowy pod nazwą „Pomoc Ukrainie". 

2. Do księgowania środków z Funduszu Pomocy wyodrębnia się konta, służące do 
chronologicznego i systematycznego ujmowania wszystkich operacji gospodarczych 
dotyczących wyodrębnionej kategorii zdarzeń: dokumentowania operacji gospodarczych 
dochodów i wyda tków 

§ 2 . 

Na podstawie upoważnienia zadania na rzecz pomocy obywatelom Ukrainy będzie realizował 
Miejsko-Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Szydłowie. 

§ 3 . 

1. Celem rzetelnego i jasnego przedstawienia wykorzystania środków Funduszu Pomocy w 
związku z konfliktem zbrojnym na terytorium tego państwa wprowadza się odrębne konta 
analityczne. 

2. Na bilansowych i pozabilansowych kontach analitycznych ewidencję księgową prowadzi się z 
uwzględnieniem klasyfikacji budżetowej i zadań. 

3. Wyodrębnione konta analityczne prowadzi się w celu uzyskania danych wykorzystywanych 
do sporządzania sprawozdań budżetowych, finansowych, statystycznych i innych oraz 
rozliczeń z budżetem państwa, do których jednostka została zobowiązana. 

4. W planie kont do konta 133, 223,901, 991 , 992 wprowadza się konta analityczne do 
ewidencji operacji gospodarczych środków finansowych :- „Funduszu Pomocy" 

5. Po stronie dochodów wprowadza się, następujące ustalenia: środki finansowe na pomoc 
obywatelom Ukrainy w związku z konfliktem zbrojnym na terytorium tego państwa, księguje 
się na wyodrębnionym koncie analitycznym: 



a) Środki na świadczenie pieniężne - na podstawie art. 13. ustawy z dnia 12 marca 2022 r. 
księguje się 133/901 w rozdziale 75495 par. 2700 

b) Środki na świadczenia rodzinne, na podstawie art. 26. ustawy z dnia 12 marca 2022 r. 
133/901 w rozdziale 85595 par.2700 

c) Środki na jednorazowe świadczenie pieniężne w wysokości 300 zł na osobę, na podstawie 
art. 31. ustawy z dnia 12 marca 2022 r. księguje się 133/901 w rozdziale 85231 par. 2700 

d) Środki na świadczenia pomocy materialnej o charakterze socjalnym na podstawie art. 53. 
ustawy z dnia 12 marca 2022 r. księguje się 133/901 w rozdziale 85295 z par.2700 

e) Środki na świadczenia na rzecz obywateli Ukrainy - posiłek przyznany doraźnie dla dzieci 
i młodzieży oraz wyżywienie dzieci w przedszkolu w oparciu o art. 29 i 30 ustawy z 12 
marca 2022 roku o pomocy obywatelom Ukrainy w związku z konfliktem zbrojnym na 
terytorium tego państwa księguje się w rozdziale 85295 z par. 2700 

6. Zakłada się odrębny dziennik do księgowania wydatków pod nazwą Pomoc Ukrainie. 

7. W wyodrębnionym dzienniku wydatków pod nazwą Pomoc Ukrainie wprowadza się, 
następujące ustalenia: 

a) Świadczenie pieniężne - wypłacane każdemu podmiotowi, w szczególności osobie 
fizycznej prowadzącej gospodarstwo domowe, który zapewni zakwaterowanie i 
wyżywienie obywatelom Ukrainy, - na podstawie art. 13. ustawy z dnia 12 marca 
2022 r. ks ięgowane będą w rozdziale 75495 z właśc iwymi paragrafami ( konta 130, 
konta zespołu 4 i 2) 

b) świadczenia rodzinne, o których mowa w ustawie z dnia 28 listopada 2003 r. o 
świadczeniach rodzinnych, księgowane będą w rozdziale 85595 z właściwymi 
paragrafami( konta 130. konta zespołu 4 i 2) 

c) Jednorazowe świadczenie pieniężne Obywatelowi Ukrainy, którego pobyt na 
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej jest uznawany za legalny na podstawie art. 2 ust. 
1 i który został wpisany do rejestru P E S E L , przysługuje pomoc w postaci 

jednorazowego świadczenia pieniężnego w wysokości 300 zł na osobę, 
przeznaczonego na utrzymanie, w szczególności na pokrycie wyda tków na żywność, 
odzież, obuwie, środki higieny osobistej oraz opłaty mieszkaniowe, na podstawie art. 
31. ustawy z dnia 12 marca 2022 r. ks ięgowane będą w rozdziale 85231 z 
właśc iwymi paragrafami (konta 130, konta zespołu 4 i 2) 

d) Świadczenia pomocy materialnej o charakterze socjalnym Obywatelowi Ukrainy 
przebywającemu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, którego pobyt na 
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej jest uznawany za legalny na podstawie art. 2 ust. 
1, mogą być przyznawane świadczenia pomocy materialnej o charakterze socjalnym 
na zasadach określonych w rozdziale 8a ustawy z dnia 7 września 1991 r. o systemie 
oświaty (Dz . U . z 2021 r. poz. 1915 oraz z 2022 r. poz. 583), z zastrzeżeniem ust. 2-4. 
na podstawie art. 53. ustawy z dnia 12 marca 2022 r. ks ięgowane będą w rozdziale 
85295 z właśc iwymi paragrafami konta 130, konta zespołu 4 i 2 ) ; 

e) Świadczenia na rzecz obywateli Ukrainy -^posiłek przyznany doraźnie dla dzieci i 
młodzieży oraz wyżywienie dzieci w przedszkolu w oparciu o art. 29 i 30 ustawy z 
12 marca 2022 roku o pomocy obywatelom Ukrainy w związku z konfliktem 
zbrojnym na terytorium tego państwa oraz art. 17 ust. 1 pkt 3 i 14 i art. 48b ustawy o 
pomocy społecznej ( D z . U . z 2021 poz. 2268 z późn. zmianami) księgowane będą w 
rozdziale 85295 z właściwymi paragrafami (konta 130, konta zespołu 4 i 2); 



Plan kont może być uzupełniony o dodatkowe konta, na podstawie których uzyska się informację 
służącą do sporządzenia informacji, sprawozdań o wykorzystaniu ś rodków 

W budżecie Gminy po stronie dochodów wpływ środków na wyodrębniony rachunek oznacza się 
symbolem P U ( Pomoc Ukrainie). Po zaksięgowaniu środków na rachunku budżetu wracają na 
wyodrębniony rachunek j ak zasilenie wydatków dla G O P S . 

Opis i kontrola dokumentów księgowych związanych z realizacją Funduszu Pomocy dla obywateli 
Ukrainy: 

1. Realizacja wyda tków z rachunku następować będzie na podstawie prawidłowo 
wystawionych, opisanych i zatwierdzonych dokumentów ks ięgowych. 

2. Płatności następować będą w formie bezgotówkowej - przelewem na podstawie dokumentów 
księgowych stwierdzających konieczność dokonania przelewu. Potwierdzeniem dokonania 
przelewu/zapłaty jest wyciąg bankowy. 

3. Obsługę płatności w formie gotówkowej na podstawie dokumentów księgowych będzie 
prowadził Bank Spółdzielczy w Szydłowie. Potwierdzeniem dokonania wypłaty jest 
dokument załączony do wyciągu bankowego. 

4. Kontrola formalno - rachunkowa dokumentu polega na sprawdzeniu, czy dokument zawiera 
wymagane elementy, czy dokument jest wystawiony technicznie prawidłowo, czy nie zawiera 
błędów rachunkowych. 

5. Zapotrzebowanie na środki finansowe będzie składane na podstawie prawidłowo złożonych i 
zweryfikowanych wniosków. 

§ 5 . 

1. Do ksiąg rachunkowych danego okresu wprowadza się wszystkie dokumenty (zdarzenia), 
które nastąpiły w tym okresie. Podstawą dokonania zapisu są dowody księgowe. 

2. Zapisów w księgach rachunkowych dokonuje się w sposób trwały, bez pozostawiania miejsc 
pozwalających na późniejsze dopiski lub zmiany. 

3. Dowodem ks ięgowym jest także dokument elektroniczny jak . np. faktura elektroniczna, 
wydruk z system bankowości internetowej itp. 

4. Zapis księgowy powinien zawierać co najmniej: 
a) Datę dokonania operacji gospodarczej; 
b) Określenie rodzaju i numeru identyfikacji dowodu księgowego s tanowiącego podstawę 

zapisu oraz jego datę, jeżeli się ona różni od daty dokonania operacji; 
c) Zrozumiały tekst lub kod operacji, zadania 
d) Kwotę i datę zapisu; 
e) Oznaczenie kont, których dotyczy. 

5. zapisy w dzienniku i na kontach księgi głównej powinny być powiązane ze sobą w sposób 
umożliwiający ich sprawdzenie, 

6. zapisy w księgach rachunkowych powinny być dokonane w sposób zapewniający ich 
trwałość, przez czas nie krótszy od wymaganego do przechowywania ksiąg rachunkowych. 

§ 6 . 

Niniejsze Zarządzenie jest integralną częścią Zarządzenia Nr 3/2018 Wójta Gminy Szydłów z 10 



stycznia 2018r. w sprawie zasad (polityki) rachunkowości i kontroli zarządczej w Gminie Szydłów. 

§ 7 . 

Do podpisywania dokumentów księgowych pod względem merytorycznym upoważnia się osoby, 
według załącznika nr 1 do niniejszego Zarządzenia. 

§ 8 . 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania i ma zastosowanie od 01.03.2022r. 

D U R M 
MIASTA I GM 

Andrfkj Tuz 

S T R Z 
Y SZYDŁÓW 



Załącznik nr 1 do Zarządzenia 

Burmistrza Miasta i Gminy Szydłów 

nr 37/2022 z 25.04.2022r. 

Imię i nazwisko Stanowisko/Referat podpis 

Janusz Sowa Sekretarz Miasta i Gminy 

i 
Sebastian Kiciński Referat Inwestycji i Gospodarki 

Przestrzennej 

Janusz Machnik Referat Inwestycji i Gospodarki 

Przestrzennej 

Piotr Walczak Samodzielne Stanowisko d/ s 

promocji Gminy 

Sławomir Kręcisz Samodzielne stanowisko 

pełnomocnik ds. profilaktyki i 

rozwiązywania problemów 

alkoholowych i przeciwdziałania 

narkomanii 

Anna Suchorowska Referat Gospodarki Komunalnej 

i Ochrony Środowiska i 

Rolnictwa 

Agnieszka Pasternak U S C i stanowisko do spraw 

kadrowych c t 
B U R M I S T R Z 

MIASTA I GMlW SZYDŁÓW 

Andr Tuz 


