Zarzadzenie Nr 5/2023
Burmistrza Miasta i Gminy Szydiow z

Z dnia 31 stycznia 2023 roku

W sprawie: okreslenia formy przekazywania sprawozdan budzetowych oraz
sprawozdan w zakresie operacji finansowych

Na podstawie ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz.
1634 z pdzn.zm.); Rozporzadzenia Ministra Finanséw z 26 stycznia 2023 r. w sprawie
sprawozdawczos$ci budzetowej (Dz.U. 2023 r. poz. 193) oraz Rozporzadzenia Ministra
Finansow, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 r. (Dz.U. 2020 r. poz.
2396) zarzgdza sie co nastepuje:

§1.

1. Przewodniczgcy zarzadéw jednostek samorzadu terytoriainego sporzadzajg i przekazuja
sprawozdania budzetowe: Rb-27S, Rb-27ZZ, Rb-28S, Rb-ST: Rb-NDS, Rb-50, Rb-PDP w
formie elektronicznej.

2. Kierownicy jednostek organizacyjnych sporzadzajg i przekazujg do Urzedu Miasta i Gminy
Szydtéw sprawozdania budzetowe: Rb-27S, Rb-27ZZ, Rb-28S i Rb-50 w formie
elektroniczne;.

3. Kierownicy jednostek obstugujacych sporzadzajg i przekazujg do Urzedu Miasta i Gminy
Szydtéw sprawozdania budzetowe: Rb-27S, Rb-27ZZ, Rb-28S i Rb-50 w formie
elektroniczne;.

4. Kierownicy jednostek organizacyjnych, jednostek obstugujacych oraz kierownicy jednostek
posiadajgcych osobowos$¢ prawng sporzadzajg i przekazuja do Urzedu Miasta i Gminy w
Szydtowie sprawozdania w zakresie operacji finansowych okreslone przepisami prawa w
formie elektronicznej.

5. Sprawozdania podpisuje kierownik jednostki (kierownik jednostki obstugujgce;j,
przewodniczacy zarzadu jst) oraz gtéwny ksiegowy (skarbnik).

6. Sprawozdanie w formie dokumentu elektronicznego opatruje sie kwalifikowalnym
podpisem elektronicznym.

7. Sprawozdania budzetowe oraz sprawozdania w zakresie operacji finansowych
sporzgdzone w informatycznym systemie zarzadzania budzetami jednostki samorzadu
terytorialnego BeSTi@ uznaje sie za sporzadzone i przekazane z chwilg zatwierdzenia i
podpisania sprawozdan podpisem kwalifikowalnym.

8. Sprawozdania budzetowe oraz sprawozdania w zakresie operacji finansowych
sporzadzone w formie dokumentu elektronicznego opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym w informatycznym systemie zarzadzania budzetami jednostek samorzadu
terytorialnego SJO BeSTi@ winny zostaé przekazane za posrednictwem adresu skrzynki
podawczej Urzedu Miasta i Gminy Szydtéw /504b6nhgk1/skrytka.

9. Kierownicy jednostek samorzadowych, posiadajgce osobowos$¢ prawng (instytucje kultury,
samodzielny publiczny zoz) sporzadzaja i przekazujg do Urzedu Miasta i Gminy
sprawozdania w zakresie operacji finansowych: w postaci elektronicznej, opatrzone przez



Kierownika jednostki i gtdbwnego ksiegowego kwalifikowalnym podpisem elektronicznym lub
podpisem zaufanym, podpisem osobistym. Kierownicy jednostek samorzgdowych
posiadajgcych osobowos¢ prawng wykorzystujg do sporzadzenia sprawozdar w zakresie
operacji finansowych formularze sprawozdan (pliki xIs) opublikowane na stronie Ministra
Finanséw na adres skrzynki podawczej /504b6nhgk1/skrytka.

10. W przypadku nieprawidtowego dziatania systemu informatycznego ePUAP sprawozdania
nalezy przesta¢ na adres e-mail: sprawozdania@szydlow.pl

11. Sprawozdania winny by¢ dostarczone w terminach okreslonych w stosownych
rozporzgdzeniach Ministra Finanséw. Za date otrzymania sprawozdania przyjmuje si¢ date
wpltywu w formie dokumentu elektronicznego na podang elektroniczng skrzynke podawczg
lub adres e-mail.

12. Korekty sprawozdan winny by¢ przekazane niezwlocznie po ich sporzadzeniu.

§2

Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Miasta i Gminy Szydtéw oraz
Kierownikom jednostek podlegtych.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



