Zarzadzenie Nr 32/2023
Burmistrza Miasta i Gminy Szydiéw
z dnia 30 czerwca 2023 roku

w sprawie: zmian do zasad (polityki) rachunkowosci i kontroli zarzadczej
w Gminie Szydtow

Na podstawie art. 10 i art. 13 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 roku o rachunkowosci
(tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 120) art. 40 ust 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych ( tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 1634); Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z
dnia 3 lutego 2020 r. w sprawie rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetdéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych
zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej ( Dz. U z 2020 r.
poz. 342), zarzadzam co nastepuje:

§1.

W zasadach (polityce) rachunkowos$ci Gminy Szydtéw zatwierdzonej Zarzgdzeniem nr
3/2018 z dnia 10 stycznia 2018 roku, wprowadzam nastepujace zmiany:

1. Zatwierdzam zmiany w zasadach prowadzenia ksigg rachunkowych, zgodnie z
zatgcznikiem Nr 1.

§2.

Zobowigzuje pracownikéw Urzedu Miasta i Gminy do zapoznania sie z tre$cig dokumentu
stanowigcego zatgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzania, ich stosowania i przestrzegania.

§ 3.

Wykonanie Zarzgdzenia powierzam Skarbnikowi Miasta i Gminy Szydtéw.

§4.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Burmistrza
Miasta i Gminy Szydtow Nr ..
z dnia 30 czerwca 2023 roku

Zakres prowadzenia ksiag rachunkowych i zasady ewidencji oraz rozliczeri
podatku od towaréw i ustug w Urzedzie Miasta i Gminy Szydidéw i na poziomie
rozliczerh Gminy w zwigzku z centralizacja rozliczen.

Uregulowania w zakresie podatku VAT dla UMIG
Gmina ma prawo do odliczenia podatku naliczonego od dokonywanych zakupéw
towaréw i ustug tylko i wytacznie w takim zakresie, w jakim zakupy te s3
wykorzystywane do wykonywania:
e czynnosci opodatkowanych
e czynnoséci dokonanych poza terytorium kraju, jezeli podatek naliczony
mogiby byé odliczony, gdyby czynnosci te byty wykonywane na
terytorium kraju (a podatnik posiada dokumenty, z ktorych wynika

zwiazek odliczonego podatku z tymi czynnosciami),

e czynnosci zwolnionych od podatku na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 7 oraz

pkt 37-41 ustawy o VAT, wykonywanych na terytorium kraju, w

przypadku gdy miejscem $wiadczenia tych ustug zgodnie z art. 28b lub

art. 28l ustawy o VAT jest terytorium panstwa trzeciego lub gdy ustugi

dotycza bezposrednio towaréw eksportowanych (apodatnik posiada

dokumenty, z ktérych wynika zwigzek odliczonego podatku z tymi

czynnosciami), art. 43 ust. 1 pkt 16 ustawy o VAT,

Podstawa prawna: art. 86 ust. 1, 8 i 9 ustawy o ,Podatku od towardw i ustug.”
Celem zrealizowania prawa do odliczenia podatku naliczonego podatnik jest obowigzany do
bezpoéredniego przyporzadkowania dokonanych zakup6w do opisanych wyzej czynnosci

(dajacych prawo do odliczenia). Podstawa prawna: art. 86 ust. 1,ust. 2a i ust.

Dochody UMIG od ktérych nalicza sie podatek VAT wykazywane sg sprawozdaniu Rb 27-s
w wartoéci netto — bez podatku od towaréw i ustug (VAT). Na koniec kazdego okresu

sprawozdawczego (najpdzniej ostatniego dnia miesigca) VAT naleiny od poszczegdlnych



dochodéw budietowych jest ujmowany jako zmniejszenie dochoddw wg poszczegdlnych

podziatek klasyfikacji dochodéw. Pomniejszana jest kwota dochodéw, w ktérych

sklasyfikowana zostata nalezno$¢ niezaleznie od tego czy naleznos¢ ta zostata zaptacona, czy

tez nie, nawet, gdyby wystapita warto$¢ ujemna. W momencie wptaty podatku naleznego,

ktéry w poprzednim okresie zostat pokryty $rodkami z dochodéw, nalezy caty naleznos¢

zaksiegowaé na naleznoéé¢ gléwng bez wydzielania podatku VAT z zastosowaniem

odpowiedniej klasyfikacji. Miesieczne zaokraglenia podatku VATs3 ujmowane do pozostatych

przychodéw operacyjnych (760) lub pozostatych kosztéw operacyjnych (761), a podatek VAT

nalezny za dany okres sprawozdawczy przekazywany jest na rachunek budzetu Gminy

Szydtéw w petnych ztotych.

Zrealizowane dochody na rachunku dochodéw Urzedu w

okresach

dziesieciodniowych przeksiegowuje sig na rachunek budzetu Gminy (organu).

Operacje ksiegowe ujecia dochodéw opodatkowanych UMIG

Lp. | Tres¢ operacji Dekretacja
Wn Ma
1 Przypis sprzedazy za okres sprawozdawczy (PK)
a) wartosc netto 221 720
b) podatek VAT nalezny 221 225
2 Zaptata za fakture — wptata na rachunek bankoWy (WB)
a) wartosc¢ netto 130 221
b) podatek VAT nalezny 130-VAT | 221
3 _Zapfata za fakture — wptata na rachunek bankowy w
t iesiacy - ¢rodki
nastepnym mllf:ancu $rodki w drodze (PK) 141 291
a) wartoscé netto
b) podatek VAT naleizny 141-VAT 221
4 Woptata na rachunek bankowy zaptaty za fakture — srodki
w drodze (WB)
‘s 130 141
a) wartos¢ netto
b) podatek VAT nalezny 130-VAT 141-VAT
5 Przeksiegowanie zrealizowanych dochodéw UMiG - WB
' a) warto$é netto 222 130
b) podatek VAT nalezny 225 130-VAT
6 Przeksiegowanie srodkéw w drodze na koniec roku na konto 222 141
| dochoddéw Urzgdu




W sprawozdaniu Rb-28S dopuszcza sig¢ wykazywanie wydatkéw w miesigcu ich realizacji w
kwotach brutto, w miesiacu nastepnym wydatki podlegaja pomniejszeniu o odliczony podatek
VAT na podstawie przelewu kwoty podatku VAT naliczonego z rachunku bankowego budzetu
gminy na rachunek bankowy wydatkéw. Zapiséw tych dokonuje si¢ najpdiniej w dacie
przekazania deklaracji czgstkowej VAT Gminy Szydtéw. Wydatki wykonane prezentowane sa w
sprawozdaniach za styczeri — w wartosciach brutto, za luty — listopad w zakresie wydatkow
dotyczacych miesigca wykazania w wartosciach brutto natomiast wydatkéw dotyczacych
miesiecy poprzednich w wartosciach netto. W miesigcu grudniu wydatki bgda wykazywane w
wartoéciach brutto. Podatek VAT naliczony w fakturach dostawcéw/wykonawcédw za mc
grudzien, ktérych wptyw nastapit w nastgpnym roku budzetowym, nie moze by¢ na dzier
bilansowy w my$l przepiséw podatkowych potracony z podatku VAT naleznego, poniewaz nie
sq jeszcze spetnione warunki do potracenia —w bilansie wykazuje si¢ w Aktywach Obrotowych,
pozycja Naleznosci od budzetéw. W okresie od m-c | do XI danego roku budzetowego zwrot
podatku VAT naliczonego nastepuje na konto wydatkdéw jako zmniejszenie wydatkéw. W
nowym roku budzetowym zwrot nadwyiki podatku naliczonego nad naleznym za m-c XIl
podlega zaliczeniu na dochody Gminy. Miesigeczne zaokraglenia podatku VAT naliczonego sg
ujmowane do pozostatych przychodéw operacyjnych (760) lub pozostatych kosztow
operacyjnych (761).

Operacje ksiegowe ujecia wydatkéw UMIG

‘ Lp. | Tresé opergcji Dekretacja

Wn | Ma

1 Faktura zakupu dotyczaca dziatalnosci opodatkowanej lub
czesciowo opodatkowanej

Wartos¢ brutto 201
Wartoé¢ bez VAT podlegajgcego odliczeniu (w przypadku Zesndt 4.7
cze$ciowego odliczenia podatku naliczonego do kosztow 0 I:b 3 '
doliczamy cze$éé podatku nie podlegajacego odliczeniu)
VAT naliczony podlegajgcy odliczeniu 225
2 Wptyw Srodkow na_wydatki 130 223
3 Zaptata za fakture (wartos¢ brutto) 201 130
4 Zwrot podatku VAT naliczonego 130 225

a) zapis techniczny (-)130 (-)130




5 Zaokraglenia podatku VAT naliczonego 225 761
760 225

Uregulowania w zakresie podatku VAT dla Gminy Szydiéw (Organu)

W Gminie Szydtdw nie ma wydzielonego rachunku do rozliczeri VAT. Zdarzenia
dotyczace centralizacji i rozliczeri VAT ujmowane sg na koncie 225 w zakresie rozliczen Urzedu.
Natomiast rozliczenia z jednostkami organizacyjnymi z tytutu centralizacji w ewidencji
wykonania budzetu (organu).

Operacje ksiegowe ujecia dochodéw opodatkowanych na koncie Gminy Szydtéw (Organu)

[ Lp. Treé¢ operacji | Dekretacja
Whn | Ma
1 Przeksiegowanie zrealizowanych dochodéw UMIG i jednostek
organizacyjnych za okres sprawozdawczy 133 292
a) wartosc netto
b) podatek VAT nalezny 133 226
2 Przypis podatku VAT naleinégo od sprzedazy za okres 226 227
sprawozdawczy UMIG i jednostek organizacyjnych na podstawie
deklaracji VAT
3 Wptyw regulacji VAT Mechanizmem Podzielonej Ptatnosci — VAT 133 226
nalezny od sprzedazy UMiG
4 Przelew podatku VAT naleznego do Urzedu Skarbowego wynikajacy | 227 133
z deklaracji VAT 7
5 Przelew podatku VAT naliczonego podlegajacego odliczeniu na 226 133
rachunek wydatkéw Urzedu
6 Pobranie regulacji VAT podczas zaptaty faktury z uzyciem MPP 140 133 - VAT
7 Refundacja pobranej kwoty VAT z rachunku wydatkéw UMIG 133 140
|

Z rachunku budzetu Gminy Szydiéw przekazywany jest podatek VAT naleiny do zaptaty do
urzedu skarbowego ( réznica pomiedzy podatkiem VAT naliczonym a naleznym).

Podatek VAT naliczony podlegajacy odliczeniu jest przekazywany na rachunek wydatkéw
Urzedu z rachunku budzetu Gminy Szydtdw.



Dochody Urzedu i pozostatych jednostek organizacyjnych wykazywane sa w kwotach netto na
koncie 222.

Jednostki prowadza ewidencje dla potrzeb podatku VAT, to jest: rejestry sprzedazy

i rejestry zakupéw, w sposéb umozliwiajacy prawidtowe - z uwzglednieniem

prawidiowego okreslenia momentu powstania obowiazku podatkowego - oraz terminowe

sporzadzenie i przekazanie do jednostki centralnej (Gminy Szydtow):

1) deklaracji miesiecznych VAT 7 i ich korekt,

2) plikéw JPK_VAT i ich korekt,

3) innych informacji wymaganych ustawg o podatku od towaréw i ustug oraz przepisami
wykonawczymi wydanymi na jej podstawie.

Jednostki organizacyjne dokonuja przekazania przelewem kwoty VAT naleznego wynikajacej z
deklaracji na rachunek budzetu (organu) do 20-tego dnia miesigca nastgpujacego po
miesiacu za ktdry rozliczana jest deklaracja VAT-7. W przypadku kiedy wptaty podatku
naleznego do jednostek nie zabezpieczajg kwoty podatku do rozliczenia z Gmina, jednostka
zobowiazana jest do przekazania petnej kwoty VAT naleznego wynikajacej z czastkowej
deklaracji VAT-7, uzupetniajac ja w formie zmniejszenia dochodéw w podziatce klasyfikacji
budzetowej jaka zastosowano do przychodéw z tytutu sprzedazy opodatkowanej. Po
uzyskaniu wptaty podatku naleznego, ktéry zostat w poprzednim okresie rozliczeniowym
uzupetniony érodkami z dochodéw nalezy t3 wptate przyjac na zwiekszenie dochoddw
jednostki. W przypadku wystapienia w deklaracji czastkowej podatku naliczonego
podlegajacego odliczeniu za m-ce I-XI, zwrot z Gminy do jednostek organizacyjnych podatku
VAT nastepowac bedzie po rozliczeniu Gminy Szydtéw z Urzedem Skarbowym na zmniejszenie
wydatkéw jednostki.

iry |



