
Zarzqdzeníe nľ 65/2023

BURMIyTRzA MasTA I GMINY szwłiw
z dnia 21 listopada 2023 n

w sprawie przeprow ądzenia inw entaryzacj i

Napodstawie aľt.33 ust.3 ustawy zdnia8 maľca 1990 r. o samoľządzie gminnym(Dz.U.z
2023 r. poz. 40,poz. 572, poz. l463,poz. 1688), otazart.26 i 27 ustawy z dĺia29 września 1994
rokuoľachunkowości(Dz.U.z2023r.poz.l20,poz.295,poz.1598) orazzarządzeĺianr44z
dnia 28 sieľpnia 2023 rokuw spľawie instrukcji inwentaryzacyjnej Uľzędu Miasta i Gminy w
Szydłowie zalządzam, co następuje:

$ 1.

1. Zarządzampľzeprowadzeĺierocznej inwentaryzacji składników aktywów i pasywów:

1) w Urzędzie Miasta i Gminy Szydłów ul. Rynek 2,Ż8-225 Szydłóq
2) nateľenie Miasta i Gminy Szydłów

2. PtzezKomisję Inwentaľyzacyjną w następującym składzie osobowym:

1. Agata Suchojad _ przewodnícąca
2. Monika Kwiatek - z-capľzewodniczącej
3. Mateusz Szwarc - członek

$2.

Inwentaryz acją naleĘ obj ąć następuj ące składniki maj ątkowe:

I. Dľogą spisu znatary na arkuszach spĺsowy:

1. Śľodków tľwaĘch (z wyjątkiem gruntów i środków tľwaĘch do których dostęp jest
znacznie utrudniony) znajdujących się na teľęnie niestrzeżonym.

2. Śľodki tľwałe, będące własnością innych jednostek.
3. Zapasőw mateľiałóW towarów znajdujących się w strzeżonych składowiskach i objętych

ewidencj ą ilościowo-wartościową.
4. MateriaĘ towaľy i produkty gotowe określone w aľt. 17 ust pkt 4 ustawy o ľachunkowości

tzn., których waľtośó odnosi się w koszty zakupu lub w momencie ich wytworzenia.
5. Papiery waľtościowe w postaci materialnej.
6. Środki pieniężne w kasie.
7. Dľuki ścisłego zaľachowania.

il. w drodze uzyskanĺa potwierdzenĺa sald od kontrahentów:

1. Należ:ności, (zwyjątkiem tytułów publicznoprawnych oľaznależności wątpliwych, spoľnych
oĺ az na\eimo ści od pľacowników).

2. Środki pieniężne zgromadzone na rachunkach bankowych .

3. Papiery waľtościowe w foľmie zdemateľializowanej.
4. Powierzone kontrahentom własne składniki aktywów.



uI. w dľodze weryÍikacjĺ czyli uzgodnĺenia sald akfywów ĺ pasywów popÍz'ez poľównanie
danych ksĺąg rachunkowych z dokumentami źródłowymĺ, ewidencją prowadzoną w
poszczególnych ľefeľatach i weryÍikacji waľtości w szczególowości:

1. Grunty oruzpÍawazakwalifikowane do nieruchomości (w tym prawo wieczystego
użytkowania grunfu).

2. IGedyty' poĘczki.
3. Śľodki trwałe, do których dostęp jest znacznieutrudniony.
4. Śľodki tľwałe w budowie.
5. Należności spoľne i wątpliwe.
6. Należności i zobowiązania wobec osób nie prowadzących ksiąg rachunkowych.
7 . Należności i zobowiązaĺia z tyfułów publicznopľawnych.
8. Funduszejednostek.
9. Waľtości niemateľialne i prawne.
10. Inne akĘwa i pasywa, których zinwentaľyzowanie w drodze spisu z nafury lub uzgodnienie

z przy czyn uzasadnionych nie było możliwe.

$3.

Powofuję zespoĘ spisowe do pľzeprowadzenia inwentaryzacji w weryÍikacji sald:

$4

1 . Inwentaľyzację na|eĘ przeprowadzié:
a) do dnia 05.0L2024 ľoku wg stanu na dzień3t.122023 ľ. metoda spisu z nafury,
b) do dnia 15.01 .2024 ľoku wg stanu na dzień,3l.12.2023 ľ. metoda potwierdzenia sald,
c) do dnia Ż0.03.2024 ľoku wg stanu na dzíeń3l.12.2023 r. metoda weryfikacji

I 1. Sľodki tľwałe do których dostęp
jest utrudniony.
2. GruĺĘ.
3. Srodki tľwałe w budowie
4. Waľtości niemateľialne i prawne

1. Sebastian Kiciński _ przewodnicący
2. Izabęla Jaľos-Palmąka _ z-ca ptzewodniczącego
3. Mateusz Szwarc - członek

il 1. Nalezności i zobowiązania
wobec osób nie pľowadzących
ksiąg ľachunkowych
2. Należności i zobowiązaníaz
tytułów publicznopľawnych
3. Funduszejednostek
4. Inne aktvwa i pasywa

1. Agata Suchojad_ przewodnicąca
2. Monika Kwiatek _ z-caprzewodniczącej
3. Mateusz Szwarc - członek



$s.

Zobowiąn;ję Pľzewodniczącego komisj i inwentaľyzacyjnej do :

1. Pobľania aľkuszy spisowych w referacię ťrnansowo-księgowym.
2. Pľzeszkolenia pľzed inwentaryzacją członków zespołów spisowych.
3. Pľrygotowania i wydania zespołom spisowym aľkusry spisowych, a po pľzepľowadzeniu

spisu _ ľozliczenie zespołów z pobľanych aľkuszy.
4. Skompletowania wsrystkich aľkuszy spisowych oraz pľotokołów inwentaryzacyjnych

sporządzonych dla składników majątkowych inwentaryzowanych mętodami innymi niz spis
znatury.

5. Sporządzenia pľotokofu w sprawie pÍzyczynpowstania różnic inwentaryzacyjnych.
6. Pľzedstawienia wniosków dotyczących ich rozliczenia.
7. Sporządzenia sprawozdania zprzebieguinwentaryzacji, uzyskania akceptacji Skaľbnika i

pľzedstawienia ich do zatwieľdzeniaBurmistľzowi w terminie do 25 marca2024 toku.
8. DecyzjaKieľownika Jednostki w sprawie roz|iczeĺiańżmĺc inwentaryzacyjnych podlega

ewidencji w księgach rachunkowych 2023 ľoku.

Zobowiązllję komisj ę do :

1. Pľzesfizeganie ogólnie obowiązujących przepisów o inwentaryzaď1i otazzasad i sposobów
postępowania określonych w instrukcj i inwentary zacyjĺej Gminy.

2. Dokonanie ostatecznej wyceny składników majątkowych.
3. Sporządzenie ľozliczenia inwentaľyzacji.
4. Przekazanie kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjĺej do Refeľafu Finansowego w

teľminie pięciu dni od zakoŕrczenia spisu.

$6.

$7.

Członków komisji i zespołów spisowych czyníę odpowiedzialnymi za właściwe, dokładne i
ľzetelne pľZepľowadzenie inwentaľyzacj i, zgodnie ze stanem faktycznym.
Członkowie komisji i zespołów spisowych pľowadzą inwentaryzację we współpracy z
kierownikami wydziďów i pľacownikami samodzielnymi odpowiedzialnymi merytorycznie

$8.

Wykonanie zaruądzenia powierzam Pľzewodniczącemu komisji.

$e.

Zarządzeĺie obowiązuje z dniem podjęcia. ::TP.z,
., ;;:/.YDI-

.: tu,


